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CAPITULO | - DISPOSIGOES GERAIS
Artigo 1.°- Objeto do concurso

1. O presente procedimento tem por objeto aquisicdo de servicos de viagens e alojamento, para 36
meses, repartido por:
- Lote 1 - Viagens e alojamento para destinos dentro da Europa;
- Lote 2 - Viagens e alojamento para destinos domésticos (entre Continente e Ilhas); e
- Lote 3 - Viagens e alojamento para destinos fora da Europa, de acordo com as condi¢bes estabelecidas
no caderno de encargos do presente concurso.
2. A descri¢cao do objeto obedece a classificagdo CPV (Common Procurement Vocabulary), 63510000- 7
- Servicos de agéncias de viagens e servigos similares, de acordo com o Regulamento (CE) n.° 213/2008
da Comissao, de 28 de novembro de 2007, que alterou o Regulamento (CE) n.° 2195/2002 do

Parlamento Europeu e do Conselho.

Artigo 2.°- Entidade adjudicante
1. A entidade adjudicante é o Estado Portugués, através da Autoridade Tributaria e Aduaneira do
Ministério das Finangas, adiante designada por AT, com o NIF 600084779, sita na Rua da Prata, n.° 20 e
22 — 1149-027 — Lisboa.

2. Os contatos para todas as formalidades respeitantes ao presente concurso sao assegurados através

da plataforma eletrénica Vortal Vision cujo link é: https://community.vortal.biz/sts/Login

Artigo 3.°- Procedimento de contratagao
O procedimento de contratagédo reveste a forma de concurso publico, com publicagdo de anuncio no
JOUE - Jornal Oficial da Unido Europeia, ao abrigo do disposto na al. a) do no n.° 1 do artigo 20.° do
Caodigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, na sua

atual redagéo, aplicando-se-lhe o disposto no artigo 130.° e seguintes.

Artigo 4.°- Orgao que tomou a decisdo de contratar
A decisdo de contratar foi tomada a 03-10-2024, pelo Subdiretor-Geral da Area de Recursos Financeiros
e Patrimoniais da AT, Dr. Nelson Roda Inacio, no uso de competéncia subdelegada, conforme despacho
n.° 10249/2024, de 26/08/2024, publicado no D.R., 2.2 Série, n.° 168, de 30/08/2024.
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Artigo 5.°- Esclarecimentos e retificagées
1- Os pedidos de esclarecimentos necessarios de quaisquer duvidas surgidas na interpretagdo das
pecas patenteadas, bem como as listas contendo os erros e as omissdes das pegas do concurso, devem
ser apresentados, por escrito, na plataforma eletrénica Vortal Vision através do enderecgo

https://community.vortal.biz/sts/Login utilizada pela AT, no primeiro terco do prazo fixado para a

apresentagao das propostas.

2- Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacao das pecas do concurso sao
prestados, por escrito, pelo juri, através da plataforma eletrénica, na mesma funcionalidade referida no
numero anterior, até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

3- Os esclarecimentos e as retificagdes referidos nos nimeros anteriores fazem parte das pegas do

procedimento e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 6.°- Idioma
No ambito do presente concurso, todos os documentos entregues pelos concorrentes devem ser

redigidos em lingua portuguesa, nos termos do n.° 1 do art. 58.° do CCP.

Artigo 7.°- Leilao eletrénico

No presente concurso n&o ha lugar a leildo eletrénico.

CAPITULO Il - DOS CONCORRENTES
Artigo 8.° - Agrupamentos

1- Podem ser concorrentes e apresentar proposta agrupamentos de entidades, sem que entre as
mesmas exista qualquer modalidade juridica de associagéo.

2- A constituigéo juridica dos agrupamentos ndo é exigida na apresentagdo da proposta, mas todos os
membros do agrupamento assumem perante a entidade adjudicante responsabilidade solidaria pela
manutengao da proposta, pelo pontual cumprimento de todas as obrigagdes emergentes do contrato.

3- As entidades que compdem o agrupamento devem designar um representante comum para praticar
quaisquer atos respeitantes ao presente procedimento, incluindo a assinatura da proposta, devendo,
para o efeito, entregar instrumentos de mandato emitidos por cada uma das entidades, que devem
ser juntos.

4- Cada entidade pode integrar apenas um agrupamento, ndo podendo nenhuma entidade, em

simultaneo, integrar um agrupamento e participar individualmente no procedimento concursal.
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5- Em caso de adjudicagéo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas estes, devem
associar-se, antes da celebragdo do Contrato, na modalidade de consoércio externo, devendo as
entidades que compdem o agrupamento indicar o chefe do consorcio e conferir-lhe, no mesmo ato, e
por procuragao, os poderes a que se refere o n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 231/81, de 28 de
julho, e ainda os poderes especiais para receber da entidade adjudicante, e delas dar quitagao,
quaisquer quantias que devam ser pagas as consorciadas em execugdo do Contrato que vier a ser

celebrado.

Artigo 9.°- Impedimentos

1- Na&o podem ser concorrentes ou integrar qualquer agrupamento as entidades que se encontrem em
qualquer das situagdes de impedimento referidas no artigo 55.° do CCP.

2- A verificacdo de qualquer uma das situagdes previstas no artigo 55.° do CCP, relativamente a
qualquer dos concorrentes ou, no caso de agrupamentos concorrentes, a qualquer dos seus
membros determina a imediata exclusdo da proposta apresentada, seja qual for a fase em que o
procedimento se encontre e, quanto a agrupamentos, mesmo que a irregularidade nao se verifique

em relagdo aos demais elementos que os integram.

CAPITULO Il - PROPOSTA
Artigo 10.°- Proposta Base

1- Cada concorrente apenas pode apresentar uma proposta.

2- As propostas apresentadas pelos concorrentes serdo consideradas como totalmente
incondicionadas, tendo-se como n&o escritas quaisquer condicdes divergentes do Caderno de
Encargos ou alternativas de qualquer natureza que constem dessas mesmas propostas ou de outros
documentos que as acompanhem.

3- Para efeitos de elaboragéo da proposta base os concorrentes devem ter em consideragéo a natureza

dos servicos a prestar, nos termos estabelecidos no Caderno de Encargos.

Artigo 11.° - Propostas variantes
N&o sdo admitidas as propostas que envolvam altera¢des das clausulas do Caderno de Encargos, nem a

apresentagao de variantes, nos termos do n.° 7 do artigo 59.° do CCP.

Artigo 12.°- Negociacao

As propostas apresentadas nao serao objeto de negociacéo.
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Artigo 13.°- Preco contratual
1- Para cada lote 1, 2, e 3, o prego contratual é o prego a pagar, pela entidade adjudicante, em resultado
da proposta adjudicada, pela execugao de todas as prestagdes que constituem o objeto do contrato.
2- Esta incluido no prego contratual, nomeadamente, o preco a pagar pela execugao das prestacdes
objeto do contrato na sequéncia de qualquer prorrogagado prevista, expressa ou tacita, do respetivo

prazo.

Artigo 14.°- Prazo de Prestagao do Servigo
A prestacdo de servicos no ambito do(s) contrato(s) para cada lote 1, 2, e 3 inicia-se na data da
producédo de efeitos dos contratos pelo periodo de 24 meses, renovavel automaticamente por 12 meses,
se nenhuma das partes o denunciar, mediante notificacdo a outra parte por carta registada com aviso de

recegao, com antecedéncia minima de 60 dias em relacéo a data da sua renovagao.

Artigo 15.°- Prazo e forma de apresentagado das propostas
1- Para cada lote 1, 2 e 3, as propostas devem ser apresentadas exclusivamente de forma eletrénica

na plataforma eletronica https://community.vortal.biz/sts/Login, até as 17h00m do 30.° dia a contar

da data do envio do anuncio, nos termos do n.° 1 do artigo 136.° do CCP.

2- As propostas devem ser assinadas eletronicamente pelo concorrente ou seu representante,
utilizando uma assinatura eletrénica qualificada.

3- Os interessados devem prever o tempo necessario para a insergao das propostas, bem como para
a sua assinatura eletrénica, em fungao do tipo de acesso a Internet de que dispdem, uma vez que
s sao admitidas a concurso as que tenham sido assinadas e recebidas até a data e hora referidas
no n.° 1 do presente artigo.

4- Até ao termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, os interessados que ja as tenham
apresentado podem retira-las através de comunicagéo a entidade adjudicante, podendo apresentar
nova proposta dentro daquele prazo.

5- Nos casos em que o certificado digital utilizado ndo possa relacionar diretamente o assinante com a
sua funcao e poder de representagao do interessado, deve submeter a plataforma um documento
eletrénico oficial comprovativo do seu poder de representacgao.

6- No caso de o concorrente ser um agrupamento de empresas, a proposta deve ser assinada pelo
representante comum ou, ndo existindo este, por todas as pessoas com poderes para obrigar todas
as empresas que o compdem, nos mesmos termos indicados no numero anterior.

7- Qualquer classificagdao de documentos que constituem a proposta deve ser previamente requerida
pelos interessados, nos termos do artigo 66.° do CCP.

8- Todos os documentos e informagdes, exigidos por lei e/ou indicados neste Programa de Concurso,

devem instruir a proposta sob pena de exclusdo da mesma.
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9- Nao serdo admitidos, em caso algum, os concorrentes cujas propostas déem entrada depois de
terminado o prazo fixado no n.° 1, ainda que tal se verifique por motivos técnicos que ocorram na
plataforma eletrénica de contratagéo publica.

Artigo 16.°- Prazo de manutencao das propostas
Os concorrentes sao obrigados a manter as propostas apresentadas pelo prazo de 90 (noventa) dias,
contados da data do termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, que se prorroga
sucessivamente por periodos de 30 (trinta) dias no caso de, no decurso de cada periodo, os
concorrentes nada declararem em contrario.

Artigo 17.°- Proposta e Documentos que a constituem

1- Para cada lote 1, 2, e 3, as propostas devem ser elaboradas tendo em consideragao o estabelecido
no art.° 56.° e seguintes do CCP, mencionando obrigatoriamente os seguintes elementos:

a) Indicacdo do lote e a discriminagdo detalhada dos servigos a desenvolver de acordo com o
constante no caderno de encargos;

b) Indicagéo do valor do lote e do valor total da proposta, impostos e taxas devidas incluidos;

c) Condigbes de pagamento tendo em consideracgdo o estipulado no artigo 292.° do CCP.

2- As propostas devem ser acompanhadas dos elementos documentais enunciados em seguida, de
apresentacao obrigatoria:

a) Documento Europeu Unico de Contratagcdo Publica (DEUCP), previsto no n.° 6 do artigo 57.° do
CCP, conforme modelo Anexo | do programa;

b) Mapa Resumo contendo indicacdo dos valores a considerar, conforme Anexo Il deste
programa;

c) Documentos comprovativos da vinculagdo dos subscritores da proposta, a forma de obrigar,
prevista para o concorrente em apreco (certiddo permanente, instrumentos de mandato,
procuracao, etc), observado o n.° 4 e n.° 5 do artigo 57.° do CCP;

d) Documentos que, em fungéo do objeto a celebrar e dos aspetos da sua execugéo submetidos a
concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo com
0s quais o concorrente se dispde a contratar.

3- Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, o documento referido na
alinea a) do numero anterior deve ser assinada pelo representante comum dos membros que o
integram, caso em que devem ser juntos a declaragéo os instrumentos de mandato emitidos por cada
um dos seus membros ou, nao existindo representante comum, deve ser assinada por todos os seus

membros ou respetivos representantes.
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4- Sem prejuizo do acima exposto, integram também a proposta quaisquer outros documentos que o
concorrente apresente por os considerar indispensaveis para demonstrar os atributos da proposta,

nos termos do n.° 3 do artigo 57.° do CCP.

CAPITULO IV - AVALIAGAO E AUDIENCIA PREVIA
Artigo 18.°- Critério de adjudicacao

1. O critério de adjudicagéo utilizado para cada lote 1, 2 e 3, € o da proposta economicamente mais
vantajosa determinado pela modalidade Monofator, de acordo com a qual o critério de adjudicagéo é
densificado por um fator correspondente a um Unico aspeto da execugdo do contrato a celebrar,
designadamente o preco, conforme referido no al. b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP, aprovado pelo D.L.
n.° 18/2008 de 20/01, alterado pela Lei n.° 30/2021, de 21/05.

2. A formula a utilizar para efeitos de analise do precgo final € a seguinte: Prego Final = (Valor da
Prestacdo de Servicos (VPS) — Percentagem de eventual desconto (PED) (%)) + Valor das Taxas de
Servico(VTS).

Artigo 19.°- Critério de desempate
No caso de se verificarem situagbes de empate na classificagdo das propostas apresentadas para cada
lote 1, 2, e 3, serado utilizados os seguintes critérios de desempate e pela ordem de aplicabilidade que se
apresenta:
- Maior percentagem (%) de desconto apresentado;
- Menor valor das taxas de servigcos apresentadas;
- Caso o empate ainda persista na classificacdo das propostas apresentadas para cada lote 1, 2, e 3,
sera utilizado como critério de desempate o definido na alinea c), do n.° 5 do artigo 74.° do CCP, na sua
redacgéo atual, o sorteio, a desenrolar presencialmente com o juri do concurso e com os interessados, em
data, hora e local a comunicar com a antecedéncia minima de trés dias, do qual sera lavrada ata por
todos os presentes. O sorteio realizar-se-a através de extragao direta de cupdes com a designagéo dos
concorrentes admitidos cujas propostas tém o mesmo pregco. A ordem de extragdo dos cupdes

correspondera a ordenagao das respetivas propostas dos concorrentes admitidos.

Artigo 20.°- Relatério preliminar
1- Apés a andlise das propostas e da aplicagdo do critério de adjudicagdo, o juri elabora,
fundamentadamente, um relatério preliminar de avaliacdo, no qual propde a ordenacado das propostas
apresentadas para cada lote 1, 2, e 3.
2- No relatério preliminar a que se refere o niUmero anterior, o juri também propde, fundamentadamente,

a exclusao das propostas nos termos do artigo 146.° do CCP.
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Artigo 21.°- Audiéncia prévia
Elaborado o relatério preliminar referido no artigo anterior, o juri envia-o a todos os concorrentes,
fixando-lhes um prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para que se pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito

de audiéncia prévia.

Artigo 22.°- Relatoério final

1- Cumprido o disposto no numero anterior, o juari elabora um relatério final fundamentado, no qual
pondera as observagdes dos concorrentes, efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia, mantendo
ou modificando o teor e as conclusdes do relatério preliminar, podendo ainda propor a exclusao de
propostas se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos de exclusao.

2- No caso previsto na parte final do niUmero anterior, bem como quando do relatério final resulte uma
alteragdo da ordenacéo das propostas constante do relatério preliminar, o juri procede a nova audiéncia
prévia, nos termos previstos no artigo anterior, sendo subsequentemente aplicavel o disposto no nimero
anterior.

3- Cabe ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovagdo de todas as

propostas contidas no relatério final, nomeadamente para efeitos de adjudicacao.

CAPITULO V - ADJUDICAGAO, HABILITAGAO E CELEBRAGAO DO CONTRATO
Artigo 23.°- Notificagdo da decisdo de adjudicacgao
1. A decisdo de adjudicagao é comunicada, em simultaneo, a todos os concorrentes, juntamente com o
relatorio final de analise das propostas e minuta de contrato.
2. Juntamente com a notificagdo da decisdo de adjudicagcdo, a entidade adjudicante notifica o
adjudicatario para apresentar os documentos de habilitacdo referidos no artigo seguinte, nos termos do
n.° 2 do artigo 77.° do CCP

Artigo 24.°- Documentos de Habilitagao
1- Para cada lote 1, 2, e 3, o adjudicatario deve apresentar, na plataforma

https://community.vortal.biz/sts/Login, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da notificacdo da

adjudicacao os seguintes documentos:

e Declaracao prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos;

¢ Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d),

e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° (nomeadamente certiddes da autoridade tributaria, da seguranga

social e registos criminais dos titulares de érgao de administragao e/ ou geréncia) do CCP;
¢ Documento comprovativo da licenga de agéncia de viagens e turismo atribuida pelo Turismo de
Portugal, I.P., nos termos do artigo 2.° da Portaria n.° 372/2017, de 14/12;

e Certiddo comercial atualizada;
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e Plano de prevencdo de corrupcdo e de infragdes conexas, salvo se este for uma pessoa

singular ou uma micro, pequena ou média empresa, devidamente certificada nos termos da lei,
de acordo com o estabelecido no n.° 9 do artigo 81.° do CCP;

e Documento comprovativo de inscrigdo no Registo Central do Beneficiario Efetivo, nos termos
do disposto no artigo 36.° do Anexo a Lei n.° 89/2017, de 21 de agosto, no artigo 34.° da Lei n.°
83/2017, de 18 de agosto e ainda da Portaria n.° 233/2018, de 21 de agosto.

2- Quando os documentos de habilitagdo exigidos se encontrem disponiveis na internet o adjudicatario
pode, em substituicdo da apresentagao da sua reprodugao indicar a entidade adjudicante o enderego do
sitio onde aqueles documentos podem ser consultados, bem como a informagado necessaria a essa
consulta, nos termos do n.° 2 do artigo 5.° da Portaria 372/2017, de 14/12.

3- Com o consentimento do adjudicatario, nos termos da lei, a entidade adjudicante consulta a
informacao relativa a qualquer dos documentos referidos no nimero anterior, estando dispensada a sua
apresentagdo nos termos do n.° 1. Para esse efeito, informa-se que a AT é detentora do NIPC n.°
600084779, podendo com esse nimero o cocontratante formalizar o consentimento junto da entidade
competente para tal.

4- O adjudicatario ndo tem de apresentar os documentos previstos na alinea b) do n.° 1 do artigo 81.° do
CCP, na sua atual redagao, se estiver registado no Portal Nacional de Fornecedores do Estado, de
acordo com o no n.° 10 do art.° 81.° do CCP.

5- Nos termos do disposto no n.° 2 do art.° 85.° do CCP, o prazo fixado para a presentagao dos
documentos de habilitagdo pode ser prorrogado, por uma unica vez, por solicitagdo do adjudicatario
formulada ao 6rgdo competente para a decisao de contratar, por um periodo ndo superior a 5 dias.

6- Nos termos do disposto no artigo 86.° do CCP, pode ser concedido um prazo adicional de 3 dias uteis

para supressao de irregularidades detetadas nos documentos de habilitacdo apresentados.

Artigo 25.°- Caucgao

1. Nos termos do artigo 77.° do CCP, e atendendo ao estipulado no artigo 88.° e seguintes do mesmo
diploma, para o lote 1, o adjudicatario devera prestar caugéo, no prazo de 10 dias Uteis a contar da
notificacdo da decisdo de adjudicagdo, no valor de 5% do preco contratual, destinada a garantir a
celebragdo do contrato, bem como o exato e pontual cumprimento de todas as obrigagdes legais e
contratuais.
2. A caugéo referida no nimero anterior deve ser prestada mediante um dos seguintes modelos:

a) Por depdésito em dinheiro ou em titulos emitidos ou garantidos pelo Estado Portugués, nos termos

do modelo constante no Anexo Ill deste programa;
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b) Mediante garantia bancaria ou seguro-caugéo, nos termos dos modelos constantes nos Anexos IV
eV, respetivamente, deste programa, sobretudo no que concerne a prestagdo de garantias on first
demand (garantia pagavel a primeira interpelagdo sem reservas).

3. Pode ser concedido um prazo adicional de 3 dias Uteis para supressao de irregularidades detetadas

nos documentos da caugao apresentados.

Artigo 26.°- Redugdo do contrato a escrito
O(s) contrato(s) sera(do) reduzido(s) a escrito através da elaboragdo de um clausulado em suporte
informatico com a aposigdo de assinaturas eletrénicas, de acordo com o previsto no do n.° 1 do artigo
94.° e na al. a) do n.° 1 do artigo 95.° do CCP, sendo os respetivos encargos suportados pelo
adjudicatario

CAPITULO VI - DISPOSIGOES FINAIS
Artigo 27.°- Encargos
Sao encargos do adjudicatario as despesas e encargos com a prestagdo e manutengdo da caucgao,
assim como as inerentes a celebracao do contrato incluindo os emolumentos decorrentes da fiscalizagao

prévia pelo Tribunal de Contas.

Artigo 28.°- Legislacao aplicavel
Em tudo o que ndo estiver previsto no presente Programa de Concurso, bem como no Caderno de
Encargos, sera aplicavel o Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29

de janeiro, na sua redagao atual e respetiva legislagao regulamentar.

Anexos:
Anexo | - DEUCP (23 paginas);
Anexo Il - Mapa Resumo Valores a considerar (1 pagina);
Anexo lll - Modelo de Guia de Deposito (1 pagina);
Anexo IV - Modelo Garantia Bancaria (2 pagina);

Anexo V - Modelo Seguro Caugao (1 pagina)
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