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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° Identificacdo do concurso
1. O presente concurso publico tem por objeto a formacdo do contrato para aquisicdo de
impressos/papel para impressédo, denominados Nota de Cobranca Sem Registo (NTSREG) de acordo

com o seguinte:

Quantidade Modelo Anexo
Tipologia | Quantidade Forma Entrega |do Caderno de
/1000
Encargos
NTSREG 3 250 000 3 250 Bobine |

2. A descricao do objeto obedece a classificagcdo CPV (Common Procurement Vocabulary): 22000000-0
Material impresso e afins, de acordo com o Regulamento (CE) n.° 213/2008 da Comissao, de 28 de
novembro de 2007, que alterou o Regulamento (CE) n.° 2195/2002 do Parlamento Europeu e do

Conselho.

Artigo 2°  Entidade adjudicante
1. A Entidade Adjudicante é o Estado Portugués, através da Autoridade Tributaria e Aduaneira do
Ministério das Financas, adiante designada por AT, com o NIF 600084779, sito na Rua da Prata, n.°
20 e 22 — 1149-027 Lisboa.
2. Os contactos para todas as formalidades respeitantes ao presente concurso sdo assegurados

através da plataforma eletrénica https://community.vortal.biz/sts/Login.

Artigo 3°  Org&o que tomou a decisdo de contratar
A decisd@o de contratar foi tomada pela Sra. Diretora de Servicos de Gestao de Recursos Financeiros da

AT, através do despacho de 26-03-2025, uso de competéncia subdelegada.

Artigo 4°  Fundamento do procedimento

A escolha do procedimento por concurso publico, com publicagdo de andncio no Jornal Oficial da Unido
Europeia, fundamenta-se nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 20.° do Cddigo dos Contratos
Pudblicos, adiante designado por CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, na sua

redacgdo atual, aplicando-se-lhe o disposto no artigo 130° e seguintes.

Artigo 5°  Esclarecimentos e retificagdes
1. No primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados podem
solicitar, por escrito, na plataforma eletronica utlizada pela AT, através do enderego

https://community.vortal.biz/sts/Login 0os esclarecimentos necessarios a boa compreensdao e

interpretacdo das pecas do procedimento.
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2. Até ao termo do prazo referido no nimero anterior, os interessados devem apresentar uma lista na
qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e omissdes das pecas do procedimento por
si detetados, nos termos do artigo 50.° do CCP.

3. Os esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretacdo das pecas do concurso séo da
competéncia do juri do concurso e sdo prestados, por escrito, através da plataforma eletrénica, até
ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentagéo das propostas.

4. Os esclarecimentos e as retificacdes referidos nos nimeros anteriores fazem parte das pecas do

procedimento e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 6° Impedimentos

1- Nao podem ser concorrentes ou integrar qualquer agrupamento as entidades que se encontrem em
qualquer das situacdes de impedimento referidas no artigo 55.° do CCP, salvo relevagcdo dos
impedimentos de acordo com o artigo 55° - A do CCP.

2- A verificagdo de qualguer uma das situacfes previstas no artigo 55° do CCP, salvo relevacdo dos
impedimentos de acordo com o artigo 55° - A do CCP, relativamente a qualquer dos concorrentes ou,
no caso de agrupamentos concorrentes, a qualquer dos seus membros determina a imediata
exclusdo da proposta apresentada, seja qual for a fase em que o procedimento se encontre e, quanto
a agrupamentos, mesmo que a irregularidade néo se verifique em relagdo aos demais elementos que
0s integram.

Artigo 7°  Leil&o eletrénico
N&o ha lugar a leildo eletronico.

CAPITULO Il PROPOSTAS
Artigo 8° Modo e prazo de apresentacdo das propostas
1. A apresentacéo de proposta devera ser realizada de forma eletronica, nos termos do n.° 1 do artigo
62.° do CCP, devendo cumprir com o disposto nas alineas seguintes:
a) Data limite de entrega: até as 17H00, do 6.° dia a contar da data de envio do anuncio para
publicacdo em DR., nos termos previstos no n.° 1 do artigo 135.° do CCP.
b) Prazo validade das propostas: 90 dias
c) A entrega das propostas do presente procedimento serd efetuada na plataforma de contratagédo
acessivel através do https://community.vortal.biz/sts/Login.

2. A proposta deve ser assinada eletronicamente, utilizando uma assinatura eletrénica qualificada.

3. Os concorrentes devem prever o tempo necessario para a inser¢ao das propostas e documentos que
as acompanham, bem como para a sua assinatura eletrénica, em funcao do tipo de acesso a Internet
de que dispde, uma vez que todo esse processo s6 sera permitido até a hora referida no niumero
anterior.
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Artigo 9° Requisitos e documentos para apresentacdo de proposta
1. Da proposta do concorrente devera constar os seguintes elementos:

a) Preco unitario no maximo até a quarta casa decimal (€x,xxxx) ou o preco de 1000 impressos,
S/IVA;

b) O preco total da proposta, S/IVA;

c) Taxa de IVA aplicavel

2. A proposta deve ser constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaracdo do concorrente de aceitacdo do conteludo do caderno de encargos, prevista nos
termos da alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP conjugado com o D.L. n.° 149/2012, 12/07,
conforme modelo Anexo | do CCP, assinada pelo concorrente ou por representante com poderes
para o representar, através de assinatura eletrénica qualificada emitida por uma entidade
certificadora do Sistema de Certificagdo Eletrénica do Estado, nomeadamente Cartdo de
Cidadao. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente os assinantes
com a sua funcdo e poder de assinatura devera a empresa entregar um documento eletronico
oficial que indique o poder de representacdo e poder de assinatura do(s) assinante(s)

b) Documentos comprovativos da vinculacdo dos subscritores da proposta e do Anexo | previsto na
alinea anterior, a forma de obrigar prevista para o concorrente em apreco (certiddo permanente,
procuracéo, etc), observado o n.° 4 e n.° 5 do artigo 57.° do CCP.

c¢) Documentos que contenham os atributos da proposta de acordo com 0s quais 0 concorrente se
dispde a contratar, nos termos da al b) do n.° 1 do artigo 57° do CCP.

d) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por os considerar indispensaveis,

nos termos do n.° 3 do artigo 57.° do CCP.

3. Todos os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa com excecdo dos documentos que contenham especificagfes técnicas que poderdo ser

redigidos em lingua inglesa, nos termos do n.° 2 do art.° 58.° do CCP.

4. Os precos sdo indicados em euros, ndo incluindo o imposto sobre o valor acrescentado (IVA) e

devem ser apresentados com arredondamento a duas casas decimais.

5. Qualquer classificacdo de documentos que constituem a proposta deve ser previamente requerida

pelos interessados, nos termos do artigo 66.° do CCP.

Artigo 10° Propostas variantes
N&o sdo admitidas as propostas que envolvam altera¢des das clausulas do Caderno de Encargos, nem a

apresentacao de variantes, nos termos do n.° 7 do artigo 59.° do CCP.
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Artigo 11° Negociacao
As propostas apresentadas ndo serao objeto de negociacao.

CAPITULO Ill - AVALIACAO DAS PROPOSTAS
Artigo 12° Critério de adjudicacéo
O critério de adjudicagédo utilizado é o da proposta economicamente mais vantajosa determinado pela
modalidade Monofator, de acordo com a qual o critério de adjudicacdo € densificado por um fator
correspondente a um Unico aspeto da execucdo do contrato a celebrar, designadamente o preco,
conforme referido no al. b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP, aprovado pelo D.L. n.° 18/2008 de 20/01,
alterado pela Lei n.° 30/2021, de 21/05.

Artigo 13° Critério de desempate
No caso de se verificarem situacdes de empate na classificacdo das propostas apresentadas, sera
utilizado como critério de desempate o definido na alinea c¢), do n.° 5 do artigo 74.° do CCP, na sua
redacgdo atual, o sorteio, a desenrolar presencialmente com o juri do concurso e com os interessados, em
data, hora e local a comunicar com a antecedéncia minima de trés dias, do qual serd lavrada ata por
todos os presentes. O sorteio realizar-se-a através de extracdo direta de cupdes com a designacéo dos
concorrentes admitidos cujas propostas tém o mesmo preco. A ordem de extracdo dos cupdes

correspondera a ordenacgéo das respetivas propostas dos concorrentes admitidos

Artigo 14° Relatoério preliminar
1. Apés a andlise das propostas e da aplicacdo do critério de adjudicacdo, o juri elabora,
fundamentadamente, um relatério preliminar de avaliacdo, no qual propde a ordenacao das propostas
apresentadas.
2. No relatério preliminar a que se refere o nimero anterior, o jari também propde, fundamentadamente,

a exclusao das propostas nos termos do artigo 146.° do CCP.

Artigo 15° Audiéncia prévia
Elaborado o relatério preliminar referido no artigo anterior, o juri envia-o a todos os concorrentes,
fixando-lhes um prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para que se pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito

de audiéncia prévia, nos termos do artigo 147.° do CCP.

Artigo 16° Relatorio final
1. Cumprido o disposto no numero anterior, o juri elabora um relatério final fundamentado, no qual
pondera as observacBes dos concorrentes, efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia,
mantendo ou modificando o teor e as concluses do relatério preliminar, podendo ainda propor a

exclusdo de propostas se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos de excluséo.
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. No caso previsto na parte final do niumero anterior, bem como quando do relatério final resulte uma
alteracdo da ordenacdo das propostas constante do relatério preliminar, o jari procede a nova
audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo anterior, sendo subsequentemente aplicavel o
disposto no nimero anterior.

. Cabe ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovacdo de todas as
propostas contidas no relatorio final, nomeadamente para efeitos de adjudicacdo, nos termos do
artigo 148.° do CCP.

CAPITULO IV - HABILITACAO E CELEBRACAO DO CONTRATO

Artigo 17° Notificacdo da decisdo de adjudicacéo
. A decisdo de adjudicacao é comunicada, em simultaneo, a todos os concorrentes, juntamente com o
relatério final de analise das propostas.
. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo e de minuta de contrato a entidade
adjudicante notifica o adjudicatario para apresentar os documentos de habilitacdo referidos no artigo
seguinte, nos termos do n.° 2 do artigo 77° do CCP.

Artigo 18° Documentos de habilitag&o

De acordo com o artigo 81° do CCP, o adjudicatario deve apresentar, na plataforma

https://community.vortal.biz/sts/Login, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da
adjudicacao os seguintes documentos:
e Declaracao prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Publicos;
e Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b),
d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do CCP (nomeadamente certiddes da autoridade tributéria,
da seguranca social e registos criminais dos titulares de 6rgdo de administracdo e/ou
geréncia);
e Certiddo comercial atualizada;(procuracdes, etc)
e Documento comprovativo de inscricdo no Registo Central do Beneficiario Efetivo, nos termos
do disposto no artigo 36.° do Anexo a Lei n.° 89/2017, de 21 de agosto, no artigo 34.° da Lei
n.c 83/2017, de 18 de agosto e ainda da Portaria n.° 233/2018, de 21 de agosto.

Quando os documentos de habilitacdo exigidos se encontrem disponiveis na internet o adjudicatario
pode, em substituicdo da apresentagdo da sua reproducdo indicar a entidade adjudicante o enderecgo
do sitio onde aqueles documentos podem ser consultados, bem como a informagdo necesséria a

essa consulta, nos termos do n.° 2 do artigo 5.° da Portaria 372/2017, de 14/12.
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3. Com o consentimento do adjudicatario, nos termos da lei, a entidade adjudicante consulta a
informacao relativa a qualquer dos documentos referidos no nimero anterior, estando dispensada a
sua apresentacao nos termos do n.° 1. Para esse efeito, informa-se que a AT é detentora do NIPC n.°
600084779, podendo com esse ndimero o cocontratante formalizar o consentimento junto da entidade
competente para tal.

4. O adjudicatario nao tem de apresentar os documentos previstos na alinea b) do n.° 1 do artigo 81° do
CCP, na sua atual redacédo, se estiver registado no Portal Nacional de Fornecedores do Estado, de
acordo com o nho n.° 10 do art.° 81.° do CCP.

5. Nos termos do disposto no n.° 2 do art.® 85.° do CCP, o prazo fixado para a presentacdo dos
documentos de habilitagdo pode ser prorrogado, por uma Unica vez, por solicitacdo do adjudicatario
formulada ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar, por um periodo ndo superior a cinco
dias.

6. Nos termos do disposto no artigo 86.° do CCP, pode ser concedido um prazo adicional de 2 dias Uteis

para supresséo de irregularidades detetadas nos documentos de habilitagdo apresentados.

Artigo 19° Caucéo

Nao ha lugar a prestacao de caucéo, nos termos do n.° 2 do art.88° do CCP.

Artigo 20° Reducéo do contrato a escrito
O contrato sera reduzido a escrito através da elaboracdo de um clausulado em suporte informatico com
a aposicdo de assinaturas eletronicas, de acordo com o previsto no do n° 1 do artigo 94° e na al. a) do

n.° 1 do artigo 95° do CCP, sendo os respetivos encargos suportados pelo adjudicatéario.

Artigo 21° Encargos
Sao encargos do adjudicatario as despesas e encargos em que este haja de incorrer em virtude das

obrigacdes emergentes do contrato.

Artigo 22° Legislagao aplicavel
Em tudo o que ndo estiver previsto no presente programa do procedimento, bem como no caderno de
encargos sera aplicavel o Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29

de janeiro, na sua redacédo atual e respetiva legislagdo regulamentar.




