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ACESSO AO 

SERVIÇO



Acesso ao Serviço

Depois de se autenticar no Portal das Finanças, 

o serviço de Gestão de autorizações de 

acessos está disponível: 

 Através do campo da pesquisa, escreva 

“Gestão de autorizações” e depois 

selecione Gestão de autorizações de 

acessos > Aceder, ou

 Através de Serviços > Autorizar acessos a 

terceiros > Gestão de autorizações de 

acessos.

2

1

1

2



Acesso ao Serviço

No menu do serviço é possível:

 Autorizar outros contribuintes (singulares) a 

aceder aos seus dados e serviços através 

da opção “Autorizar outros contribuintes”

 Consultar as autorizações de acesso que 

atribuiu a outros contribuintes,  através da 

opção “Consultar autorizações concedidas”

 Consultar as autorizações de acesso que 

lhe foram atribuídas por outros contribuintes 

(singulares ou coletivos),  através da opção 

“Consultar autorizações atribuídas”
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Acesso ao Serviço
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AUTORIZAR 

OUTROS 

CONTRIBUINTES



Autorizar outros contribuintes

Para “Autorizar outros contribuintes” é 

necessário:

 Preencher o campo NIF, com o NIF do 

autorizado

 Selecionar pelo menos uma funcionalidade. 
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O campo “Data de fim” é de preenchimento 

opcional, mas

 caso seja preenchido tem um limite de 5  

anos

 caso não seja preenchido, 

automaticamente é assumida a duração de 

1 ano e 1 dia

As funcionalidades poderão ser selecionadas, 

por tema ou por subtema.
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Autorizar outros contribuintes

Poderá ser mais fácil encontrar a 

funcionalidade pretendida pesquisando por 

palavra.
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Após preencher os campos necessários à 

autorização deverá selecionar “Continuar”.
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Ao colocar a seleção em “Nome”, autoriza o 

acesso a todas as funcionalidades.
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Autorizar outros contribuintes

Após escolher “Continuar” terá de “Confirmar” 

para que a seleção das funcionalidades se 

torne efetiva.
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Autorizar outros contribuintes

Aparece uma mensagem a indicar que a 

autorização foi criada com sucesso.
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Consultar autorizações concedidas

Na consulta às autorizações concedidas é 

possível:

• visualizar todas as autorizações que 

concedemos e se encontram em vigor

• visualizar todas as autorizações que 

revogámos

• alterar as funcionalidades concedidas

• revogar autorizações concedidas 
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CONSULTAR 

AUTORIZAÇÕES 

ATRIBUÍDAS



Consultar autorizações atribuídas

Nesta página é possível consultar todas as 

autorizações que lhe foram atribuídas. 

Ao selecionar Consultar pode ver em detalhe 

todas as funcionalidades autorizadas.
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ACEDER COMO 

AUTORIZADO



Acesso como autorizado
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Quando a pessoa autorizada faz login no Portal 

das Finanças, ao aceder à funcionalidade 

pretendida, deve, no canto superior direito, 

escolher o NIF do autorizante (a atuar em nome 

de). De seguida, pode realizar a operação. 

A qualquer momento, pode voltar a escolher o 

seu NIF e voltar a atuar em nome próprio.

Quando a pessoa autorizada está a atuar em 

nome de outra pessoa, aparecerá no canto 

superior esquerdo junto do seu próprio NIF e 

Nome, o NIF e Nome do autorizante.

Se tentar aceder a uma funcionalidade para a 

qual não está autorizado, aparece uma 

mensagem de erro.
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