InstrucBes para comunicagdo electronica de documentos de transporte

R ool LRUDIT AT T 27 [FFIRT - e

N
—-
T;

Comunicacao eletronica e consulta de
faturas

Faturas 1. |Documentos de .~ Tipografias
Transporte

Comunicacdo eletronica para emissao] ! '
recolha e consulia de documentos de:

transporte: L'

Comunicacéo das gamas de dogcumen
4 detransporte e de faturas reguisitad:

de Transporte

L= K
NN e
Aplicacdo Instrucoes
1 - Esta aplicagdo destina-se a:
= Emitir documentos de transporte (DT) através do Portal das Finangas;
= Comunicar a AT dados dos DT emitidos através dos sistemas informaticos dos sujeitos passivos;
= Inserir dados de DT que ndo tenham sido comunicados a AT e
= Consultar os dados dos DT comunicados.
2 - Os DT classificam-se em:
= DT iniciais, quando os mesmos se destinam a transferir bens entre armazéns ou instalagdes do mesmo sujeito
passivo (de A para A); a titular a transferéncia de bens entre sujeitos passivos distintos (de A para B); e a
acompanhar a devolucéo de bens, efectuada pelo cliente ao seu fornecedor (de B para A);
= DT acessdrios, quando os mesmos se destinam a alterar ou a complementar a informacédo constante de um DT
inicial em virtude da alteracdo da data ou hora de inicio do transporte / alteracdo do destino dos bens / ndo
aceitacdo imediata e total dos bens transportados.
3 — O documento de transporte inicial pode identificar o destinatario dos bens ou, quando o destinatario ndo for
Documentos conhecido na altura da saida dos bens, ndo proceder a sua identificagdo. Nesta Gltima situacdo estaremos na presenca

de um DT global.

4 — Pela entrega de bens constante de um DT global ou pela incorporagdo dos mesmos em servigos prestados pelo
remetente, deve ser emitido um DT acessorio - DT parcial - o qual pode ser um DT, uma factura ou uma folha de
obra.

5 — Para além do referido no ponto 1, esta aplicacdo permite ainda emitir DT por adquirentes de produtos agricolas -
DT inicial - conforme dispde a alinea a) do n.° 6 do art.° 3° da Portaria 161/2013 e a inserir os dados dos DT emitidos
em papel aquando das aquisicOes efectuadas, conforme dispde a alinea b) do supra citado nimero - DT acessdrio.

6 — Os DT iniciais devem, antes do inicio do transporte, ser comunicados a AT, a qual, por cada DT, devolvera ao
remetente um cédigo AT. Este cédigo é o comprovativo do sucesso da comunicacdo e sera através dele que o
controlo dos bens em circulagéo se fara. A inexisténcia ou a ndo comunicagéo ao agente fiscalizador do codigo AT,
por parte do transportador, equivalera a inexisténcia de DT, excepto nas situacdes excepcionadas por lei.

7 — Os DT acessorios ndo necessitam de ser previamente comunicados a AT, podendo os remetentes, no entanto,
optar por fazé-lo.

8 — A existéncia de um codigo AT dispensa a impressdo em papel do DT, excepto quando se tratem de DT Globais
ou DT parciais.
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1 - Remetente dos bens

Esta opcao permite ao remetente dos bens:

Emitir DT através do Portal das Finangas;

Comunicar, através de ficheiro, os DT emitidos através do sistema informatico do sujeito passivo;
Inserir, no Portal das Finangas, dados de DT ndo comunicados e

Consultar DT emitidos

2 Adquirente  de

produtos agricolas

Esta opcdo permite aos adquirentes de produtos agricolas emitir DT iniciais através do Portal das
Finangas, inserir dados de DT acessorios e consultar os DT emitidos

3 - Destinatarios dos Bens

Esta opg¢do possibilita, ao destinatario dos bens, consultar os DT que lhe foram emitidos

4 - Agentes fiscalizadores

Esta opcéo possibilita, as autoridades com competéncia no controle dos bens em circulagéo, consultar os
DT emitidos
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1.1 - Emissdo de Documentos de

Transporte (DT)

Esta opcdo permite, através do Portal das Finangas, a emissdo de DT iniciais ou acessorios.
Qualquer entidade obrigada a emissdo de DT pode utilizar esta opcdo mesmo quando disponha
de outros meios de emissdo de DT

1.2 - Comunicacao por ficheiro

Esta opc¢do permite, com referéncia aos DT emitidos pelo sistema informatico do remetente:
Comunicar os DT iniciais ou acessorios tendo em vista a obtencéo do codigo AT;

Inserir DT, ou os seus dados, nas situacdes de inoperacionalidade do sistema e

Inserir DT acessorios que procedam as alteracdes previstas nos ns.° 4 e 5 do artigo 2° da
Portaria 161/2013.

A gestdo da informago comunicada por ficheiro, bem como por webservice, sera feita de

conformidade com o seguinte esquema
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Esta opgdo permite, através do Portal das Financas:

Inserir dados de DT iniciais que, por inoperacionalidade do sistema de comunicagdo do
contribuinte, ndo puderam ser comunicados na integra <> DT c/ cdigo telefnico;
Inserir DT iniciais que, por inoperacionalidade do sistema da AT, ndo puderam ser

kg)i i (;n ailg sergdo  de  Elementos comu_nicados <i> PT s/ codigo telefonico;
= Inserir DT parciais;
= Inserir DT acessdrios que procedam as alteragdes previstas nos ns.° 4 e 5 do artigo 2° da
Portaria 161/2013 e
= Inserir os dados das folhas de obra
Esta opg&o possibilita a consulta e a anula¢do dos DT comunicados, bem como a alteragdo dos
1.4 - Consulta dados comunicados. A anulagdo e a alteragdo de dados s6 sdo susceptiveis de ser feita até a

data e a hora gue foi comunicada como de inicio do transporte.

Emitir Documentos de Transporte

Sr. Remetente, deve utilizar esta funcionalidade para emitir os documentos de transporte

Tipo de Destinatario

Tipo de documento

Remetente
MIF Nome/Firma

Sede/Domicilio

Localidade

Destinatario

MIF Nome/Firma

Sede/Domicilio

Localidade

Local de Carga

Morada

Localidade

1 - Destinatario determnadao, sujeito passivo
j 2 - Destinatario ndo sujeito passivo
3 - Lestinatano ndo determmado (guia global)

1- GUla de remessa
j 2 - Guia de transporte
3 - Cuia dc movimentacdo dc ativos proprios
4 - Guia de consignacio
5 - (SA ol nofa de devnlucdn etetnada pelo clente

C. Postal

C. Postal

C. Postal

Data Inicio Transporte Hora Inicio Transporte Matricula




Local de Descarga

Morada C. Postal
Localidade
Data Fim Transporte Hora Fim Transporte
=
Bens
Designagio Quantidade Und. Valor Unitario Ref. Doc. Inicial
0,00
€
v x
Opcéo Instrucgdes
=  “Tipo de destinatario” - neste campo devera indicar se 0 mesmo é: (1) um sujeito passivo de IVA ja
identificado, (2) um particular (ndo sujeito passivo) ja identificado e (3) se o(s) destinatario(s), sujeitos
passivos e/ou particulares, ndo se encontram identificados no momento do inicio do transporte - DT
global;
= “Tipo de documento” - neste campo devera indicar se 0 DT é uma guia de remessa/transporte, uma guia de
movimentacdo de activos proprios (ex.: para transferéncia de bens entre armazém/instalacdes da mesma
entidade), uma guia de consignacdo (ex.: para envio de bens a consignagdo) ou uma nota/guia de
devolugao (ex.: para devolucao ao fornecedor de mercadoria ja recepcionado pelo cliente);
= “Remetente” — estes campos sdo pré-preenchidos com as informacgdes constantes do cadastro da AT.
Qualquer alteracdo destes dados devera ser processada através da declaracéo de inicio de actividade;
. = “Destinatario” — nestes campos devera identificar o destinatario dos bens. Se optar pelo tipo de
1.1. 1 - Emitir destinatario (3) destinatarios, sujeitos passivos e/ou particulares ndo identificados no momento do inicio
Documentos de
Transporte (DT) do transporte (DT global) estes campos ndo sdo preenchidos;

“Local de carga” e/ou “local de descarga” - estes campos sdo de preenchimento obrigatério, excepto se 0
acto de carga/descarga ocorrer na sede do remetente ou destinatario respectivamente. Quando o tipo de
destinatario for (3) destinatarios, sujeitos passivos e/ou particulares ndo identificados no momento do
inicio do transporte, o campo “local de descarga” ndo se preenche;

“Data e hora de inicio do transporte” - estes campos séo de preenchimento obrigatorio;

“Data e hora de fim do transporte” e “matricula” — estes campos nao sao de preenchimento obrigatorio;
“Designacdo, quantidades e unidades” — estes campos sdo de preenchimento obrigatério, ndo o sendo
quanto ao “valor unitario”;

“Referéncia ao Doc. Inicial”- este campo sé devera ser preenchido quando este DT for (1) um DT
acessorio a um inicial ou um DT parcial acessorio a um DT global. Neste campo devera indicar o n.° do
DT inicial ou do DT global.

[Comunicar Ficheiro|

Sr. Remetente, deve utilizar esta funcionalidade para enviar o ficheiro contendo os dados dos documentos de transporte emitidos.

Seleccione o ficheiro através da opcdo 'Abrir'.
Para validar e submeter o ficheiro utilize a opcdo 'Submeter'.
Caso pretenda apenas validar o ficheiro utilize a opcdo 'Validar', tendo em conta que o ficheiro ndo sera enviado para processamento.

Identificacdo do Ficheiro

MIF Remetente

Ficheiro
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1.2. 1 — Comunicar ficheiro

Ver opcédo 1.2

Inserir

Comunicar apos
Data de Inicio de

Transporte

Para inserir documentos de transporte
com data de inicio de transporte anterior a

data atual

Por Alteracao de
Dados

Completar Dados
Transmitidos por
Telefone

Para completar a informacdo de
documentos de transporte - via formulario

Inserir documentos de transporte por ndo
aceitacao total
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de inicio de transporte

1.3. 1 - Comunicar apos data

Esta opcao destina-se a inserir no Portal das Finangas os DT iniciais que, por inoperacionalidade
do sistema da AT, os remetentes os ndo puderam comunicar a AT e a inserir DT parciais.

1.3. 2 - Completar dados
Transmitidos por telefone

Esta opcao destina-se a inserir no Portal das Financgas os restantes dados dos DT iniciais que, por
inoperacionalidade do sistema de comunicagéo do contribuinte, ndo puderam ser comunicados.

1.3. 3 - Por alteracédo de
dados

Esta opcdo destina-se a inserir no Portal das Finangas os DT acessorios que alteraram um dos
seguintes dados dos DT iniciais:

=  Adataou ahora de inicio do transporte;

= O destino dos bens e

=  Ando aceitacdo total e imediata dos bens transportados.

Tratando-se de DT acessorios, o campo “Referéncia ao Doc. Inicial” tem de ser preenchido.

Esta opcdo servira também para inserir os dados dos DT parciais que sejam folhas de obra.

Consulta de Documentos de Transporte

Critérios de pesquisa

¥ Data Inicio Transporte ¢ Codigo Identif. Doc. ¢ Namero Documento

Data Inicio Transporte

De:| 2013-10-08

Opcao

B a

Canal de Comunicacdo

2013-10-22

1 - Portal
2 - Webservice
3 - Ficheiro
4 - Telefone

Instrucgdes

1.4. 1 - Consulta de
documento de transporte

A consulta dos DT pode ser feita por um dos requisitos de pesquisa referenciados e em funcéo do
canal de comunicagdo utilizado.

Emissao de Guias

de Aquisicao
Globais

Para emitir guias de aquisicdo a

Insercao de Guias Consulta
de Aquisicao
Parciais

Para inserir guias de aquisicdo parciais Para consultar guias de aquisicdo

produtores agricolas - via formulario
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2. 1 - Emissdo de Guias de
aquisicdo globais

Esta opgdo destina-se aos adquirentes de produtos agricolas e através do Portal das Financas, a
emitirem DT iniciais




2. 2 — Insercdo de guias de
| aquisicao parciais

aquando das aquisicdes efectuadas.

Esta opcéo destina-se a inserir no Portal das Finangas os dados dos DT acessoérios emitidos em papel

Emitir Guia

de Aquisicao a Produtores Agricolas

Sr. Adguirente, deve utilizar esia funcionalidade para emitir guias de aquisicdo a produtores agricolas

Tipo de documento

Adquinente
MIF

Sede/Domiciko

Locahdade

Data de inicio ge Transporte

Daia inicic

Proditornes

=

MomeFirma

<. Postal

 Continenie ou Madeira © Afores

MNIF Produtor
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2.1. 1 — Emitir guia
de aquisicdo a
produtores agricolas

“Tipo de documento” - neste campo devera indicar se 0 DT é uma guia de remessa ou de transporte;
“Remetente” — estes campos sdo pré-preenchidos com as informagdes constantes do cadastro da AT.
Qualquer alteracdo destes dados devera ser processada através da declaracédo de inicio de actividade;
“Data de inicio do transporte” - estes campos sao de preenchimento obrigatério e devera apenas indicar
a data de inicio do transporte e o local onde ele se inicia o transporte;

“Produtor” — estes campos sdo de preenchimento obrigatério e deverdo indicar apenas os NIF dos
produtores potenciais vendedores.

Inserir Guia

de Aquisicao Parcial a Produtores Agricola:

Sr. Adquirente, deve utilizar esta funcionalidade para inserir guias de aquisicdo parcial a produtores agricolas.
Seleccione primeiro o documento global para o qual deseja inserir guias de aquisiciio parciais.

Critérios de pesquisa
Pesquisar por:
¢ Namero Documento

Data Inicio Transporte

= Data Inicio Transporte

i~ Codigo Identif. Doc.

Canal de Comunicacdo

Del 2013-10-08 B a  2013-10-22 =] j
Resultados
Total: 2 Filtrar por:
(gualguer palavra da lista)
N° do Data do Tipo de C_a_l:l. = Data de Canal de Da:‘.a_fHora
Identificagido o . - Inicio do « Estado
Documento Documento  Documento Comunicagao Comunicagido
Documento Transporte
AT 2013-10-15 Guia de 2013-10-15 Portal 2013-10-16
remessa 11:18:38
Opcao Instrucdes

2.1. 2 — Inserir guia de
aquisicdo a parcial a
produtores agricolas

Entrar em “Inserir Parcial” e registar os dados dos DT acessérios emitidos em papel aquando das
aquisicdes efectuadas.




