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1 — REGISTO COMO CONTRIBUINTE

O registo como contribuinte é obrigatdrio para todos os cidadaos, nacionais ou
estrangeiros, residentes ou nao residentes que, nos termos da lei, se encontrem
sujeitos ao cumprimento de obrigagdes fiscais ou pretendam exercer os seus
direitos junto da Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT).

O registo como contribuinte implica a obtengdao de um numero de identificagao
fiscal (NIF) e é condigao essencial para muitos atos da vida corrente, ndo sé
fiscais, mas relacionados, designadamente, com o emprego, contratos, aberturas
de contas bancarias, seguranga social.

O NIF a atribuir as pessoas singulares é um numero composto por nove digitos,
sendo os oito primeiros sequenciais e o Ultimo um digito de controlo (atualmente o
algarismo inicial é «3»), e mantem-se sempre o0 mesmo, quer o cidadao seja inscrito
nas Finangas como "“residente” ou “nao residente".

2 - SOLICITAR O NUMERO DE IDENTIFICACAO FISCAL (NIF)
O pedido de atribuicao de NIF pode ser efetuado:

* De forma eletrénica no Portal das Finangas, através do (e-balcao) ou
*Presencialmente, em qualquer servigo de finangas (pode agendar um atendimento

por marcagao)' ou Loja do Cidadao.

2.1 - No Portal das Finangas (e-balcao)

Pode efetuar o pedido através do servigo de atendimento eletrénico e-balcao,
pelo representante legal (figura distinta do representante fiscal) do cidadao
estrangeiro, registando uma nova questao, através das opgdes:

Imposto ou area: Registo Contribuinte
Tipo de Questao: Identific
Questao: Atrib/Alter NIF-Singulares

0 pedido deve ser acompanhado de cépia do:

+ documento de identificagao civil, nomeadamente do passaporte do cidadao
a inscrever;

+ documento onde conste a morada no estrangeiro, exceto se esta constar do
documento de identificagao;

« documento de identificagdo civil do representante legal e da necessaria
procuragao.

1 - Para obter mais informagao sobre Atendimento Por Marcagao, consulte o folheto
Atendimento por marcacao - APM.
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A procuragao para solicitar a atribuicao de NIF a cidadao estrangeiro deve ser
emitida com poderes para o efeito, estando dispensadas de reconhecimento
de assinatura as procuragoes passadas a advogado e solicitador, identificados
nessa qualidade.

No caso de o procurador ser, também, nomeado representante fiscal (por opgao),
deve tal facto constar da procuragao.

NOTA: No ato de inscrigao e atribuigao de NIF a cidadao estrangeiro, como nao
residente, nao é obrigatéria a designagao de representante fiscal.

Se estiverem reunidas as condigdes, o NIF sera atribuido ao interessado, como
residente no estrangeiro (ndo residente). Posteriormente, quando reunir as
condicdes para ser considerado residente fiscal em territério portugués, tera de
solicitar a alteragao de morada. Os documentos em causa estao ainda sujeitos
a controlo a posteriori, nos termos legais.

2.2 - No servigo de finangas ou Loja do Cidadao

0 pedido de atribuigao de NIF nos servicos de financas ou nas Lojas do Cidadao,
pode ser precedido de agendamento prévio do atendimento presencial.

0 agendamento pode ser solicitado acedendo napdaginainicial do Portal das Finangas
no canto inferior direito em Contactos, Atendimento Presencial por Marcacgao?, ou
através do CAT - Centro de Atendimento Telefénico: (+351) 217 206 707 - nos dias
Uteis das 9:00 h as 19:00 h.

No dia e hora agendada, deve dirigir-se ao servigo escolhido para fazer o pedido,
acompanhado de:

+ Documento de identificacgao civil ou outro legalmente equivalente (passaporte
valido®); e

+ Documento onde conste a morada do estrangeiro, exceto se esta constar do
documento de identificagao.

0 procedimento de inscrigao pode, em alternativa, ser efetuado, exclusivamente,
pelo mandatario, desde que munido da necessaria procuragdo com poderes
para o efeito (no caso de ser, também, nomeado representante fiscal, deve tal
facto constar da referida procuragao).

2 - Para obter mais informagdo sobre Atendimento por Marcagao, consulte o folheto
Atendimento por marcagao - APM.

3 - Deve constar do Passaporte o visto de entrada em territério nacional, caso esteja em
causa a atribuicao de NIF a cidadao estrangeiro, nacional de pais terceiro, quando o pedido
é formalizado pelo préprio (exceto se constar no passaporte visto de entrada em qualquer
pais da UE ou se trate de cidadao nacional de pais com isengao de visto para entrar no
espago Schengen).
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No caso das procuragoes, as mesmas estao dispensadas de reconhecimento de
assinatura, se forem passadas a advogados e solicitadores, identificados nessa
qualidade.

Assim, se o pedido de inscricdo nao for efetuado pelo préprio, deve ser
apresentado pelo seu mandatario:

« Original ou cdpia autenticada do documento de identificagao civil ou outro
legalmente equivalente (passaporte valido) do cidadao a inscrever;

+ Documento onde conste a morada do estrangeiro, exceto se esta constar do
documento de identificagao.

Se estiverem reunidas as condigdes, o NIF sera atribuido ao interessado, como
residente no estrangeiro (ndo residente). Posteriormente, quando reunir as
condicdes para ser considerado residente fiscal em territdrio portugués, tera de
solicitar a alteragcao de morada.

NOTA: Os documentos apresentados devem ser originais ou cépias autenticadas,
aceitando-se apenas coépias simples mediante o acompanhamento dos
respetivos originais. Os documentos em lingua estrangeira, devem ser
apresentados em coépia traduzida devidamente certificada *.

3 — REPRESENTAGAO FISCAL

3.1 — Quem esta obrigado a nomear o representante fiscal?

No momento da atribuicao de NIF a cidadao nacional ou estrangeiro, como nao
residente, nao é obrigatéria a designagao de um representante fiscal.

Contudo, se o cidadao estabelecer uma relagao juridica tributaria®, fica obrigado,
no prazo de 15 dias, a:

+ Designar representante fiscal em Portugal; ou
« Aderir aum dos seguintes canais de notificagao desmaterializada (eletronica):

« Sistema de notificagdes e citagoes eletronicas no Portal das Finangas; ou
* Caixa postal eletrénica (“ViaCTT").

NOTA: Anomeacao de representante fiscal ou a adesao aos canais de notificagao

4 - A tradugao com o documento original pode ser certificada, para além dos notarios, pelas

camaras de comércio e industria (reconhecidas nos termos do_(Decreto-Lei n.° 244/92, de

29 de outubro), por advogados ou solicitadores.

5 - Existe uma relacao juridica tributaria quando, nomeadamente, o cidadao seja proprietario
de veiculo registado em territério portugués; seja proprietario de imével situado em territério
portugués; celebre um contrato de trabalho para atividade em territério portugués; ou exerga
uma atividade por conta prépria em territério portugués.
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https://sitfiscal.portaldasfinancas.gov.pt/notificacoes/gerircanais/todos.html
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desmaterializada é facultativa para os os residentes em pais da Uniao Europeia
(UE), Noruega, Islandia ou Liechtenstein.

Se o cidadao for residente em pais terceiro, e a relagao juridica tributaria
corresponder ao exercicio de uma atividade por conta propria em territorio
portugués, ainda que o cidadao nao residente adiraaum dos canais de notificagao
desmaterializada, mantem a obrigatoriedade de designar um representante
fiscal de IVA (tera de ser sujeito passivo de IVA com residéncia em territorio
portugués).

Saiba +
Notificacoes e citacoes eletronicas

3.2 - Quem pode ser representante fiscal?

Podem ser representantes fiscais, os contribuintes singulares ou coletivos, com
domicilio (morada/sede) em territério nacional.

3.3 - Um cidadao estrangeiro pode ser representante fiscal?

Um cidadao estrangeiro pode ser nomeado representante fiscal, desde que
possua titulo de autorizacao de residéncia valido a data da aceitagdo da
representacao, e se encontre inscrito como residente nos registos da AT.

3.4 - Resido no estrangeiro, mas vou exercer uma atividade por conta propria
em Portugal. Tenho a obrigacao de nomear um representante fiscal?

Os nao residentes, com morada em pais terceiro (pais nao pertencente a Unido
Europeia (UE) ou aos seguintes paises do Espago Econdmico Europeu: Noruega,
Islandia ou Liechtenstein, sempre que exercam uma atividade por conta prépria
em territorio portugués, sdo obrigados a designar um representante fiscal de
IVA. O representante tera de ser um sujeito passivo de IVA com residéncia em
territorio portugués.

NOTA: Nesta situacao a adesado a qualquer uma das notificagoes eletronicas,
nao dispensa a nomeacao de representante. Anomeagao de representante fiscal
de IVA é obrigatoriamente efetuada antes de iniciar a atividade.

3.5 — Qual o prazo para a nomeagao de representante fiscal?

O prazo para nomear representante ou aderir a um dos canais de notificagao
desmaterializada (“notificagdes eletronicas”), é de 15 dias a contar da:

+ Constituicao da relagao juridica tributaria com a AT; ou
+ Comunicagao da morada para pais ou territério terceiro.
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No caso de iniciar uma atividade por conta prépria:

« A nomeacgdo de representante fiscal (sujeito passivo de IVA em territorio
portugués) é obrigatoriamente efetuada antes de iniciar a atividade °.

4 - COMO PROCEDER A NOMEACAO DE REPRESENTANTE FISCAL
A nomeacao de representante, pode ser efetuada:

* De forma eletrénica no Portal das Finangas; ou
*Presencialmente, em qualquer servico definancas (pode agendar um atendimento

por marcagao)’ ou Loja do Cidadao.

4.1 - No Portal das Finangas
0 pedido de nomeagao de representante pode ser efetuado:

* No Portal das Finangas, o contribuinte titular de NIF como nao residente,
com a senha de acesso, pode efetuar a designagao do seu representante em
Cidadaos > Servigos > Dados Cadastrais > Representante > Entregar Nomeacao,
selecionando a opgao "IRS". Se exercer uma atividade em territério portugués
deve selecionar “IVA e IRS.

Para aceitar a nomeacao, o representante deve, com a sua senha aceder no
Portal das Finangas, e selecionar as opgoes: Cidadaos > Servigos > Dados
Cadastrais > Representante > Confirmar Nomeacao.

* No Portal das Finangas, através do atendimento eletrénico e-balcao, o
contribuinte titular de NIF como nao residente, com a senha de acesso, ou 0
representante com a sua senha, registando uma nova questao onde devera
selecionar as opgoes:

Imposto ou area: Registo Contribuinte
Tipo de questao: Identificagao
Questao: Representagao Fiscal

Deve ainda anexar:

+ Se o pedido de nomeacao for feito pelo contribuinte singular, titular de
NIF como nao residente, deve submeter, em anexo, uma declaragao com a
aceitacao darepresentacgao fiscal, devidamente assinada pelo representante;

+ Se o pedido de nomeagao for feito pelo contribuinte que aceita ser

6 - Nos termos do n.° 3 do art.® 30.° e n.° 1 do art.® 31.° do Cédigo do IVA.
7 - Para obter mais informacao sobre Atendimento Por Marcagao, consulte o folheto Atendimento

por marcagao - APM.
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https://sitfiscal.portaldasfinancas.gov.pt/pessoal/representantes/nomearRepresentantesForm
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representante fiscal, deve submeter, em anexo, a procuragao passada pelo
nao residente, com a atribuicao de poderes para o efeito.

NOTA: Os documentos em lingua estrangeira, devem ser apresentados em
copia traduzida devidamente certificada®.

4.2 - No servigo de finangas ou Loja do Cidadao

Caso o cidadao nao residente e o representante fiscal se desloquem em
simultaneo ao servigo de finangas, podem solicitar e aceitar a nomeacgao de
representante.

Caso o nao residente nao possa comparecer no servigo de finangas, o
procedimento acima referido pode ser feito exclusivamente pelo representante
fiscal, desde que apresente procuragao com poderes para o efeito.

NOTA: As procuragoes estao dispensadas de reconhecimento da assinatura se
forem passadas, a representante advogado ou solicitador identificado nessa
qualidade.

5 — RESPONSABILIDADE DO REPRESENTANTE FISCAL
O representante fiscal assegura ao representado (nao residente) o:

* Recebimento da correspondéncia expedida pela administracao tributaria, ja que
o representado se considera domiciliado na morada do representante;

« Cumprimento de todos os deveres tributarios acessoérios, incluindo o da entrega
de declaragdes de rendimentos;

* Exercicio dos seus direitos junto da administragao tributaria, incluindo os de
reclamacao, recurso ou impugnagao.

O representante fiscal nao é responsavel pelo pagamento dos impostos do cidadao
nao residente. Contudo, se o cidadao nao residente exercer uma atividade por
conta propria sujeita a IVA, o representante, para além de ser responsavel pelas
obrigagOes acessorias é, também, responsavel pelo pagamento do imposto (IVA),
por existir uma responsabilidade tributaria solidaria do representante fiscal do
sujeito passivo nao residente.

6 — FALTA DE NOMEAGAO DE REPRESENTANTE FISCAL

A falta de designacao de representante fiscal, quando obrigatéria, bem como a
designagdo que omita a aceitagao expressa pelo representante, é punivel com

8 - A tradugao com o documento original pode ser certificada, para além dos notarios, pelas
camaras de comércio e industria (reconhecidas nos termos do Decreto-Lein.® 244/92, de 29
de outubro, por advogados ou solicitadores.
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coima de 75,00 € a 7.500,00 € ° ficando o cidadao nao residente impossibilitado do
exercicio de direitos junto da administracgao tributaria, incluindo os de reclamacgao,
recurso ou impugnacao.

7 — ADESAO AS “NOTIFICAGOES ELETRONICAS"
7.1 — Adesao as notificacoes e citagoes eletronicas

Pode aderir as notificacoes e citagdes eletronicas no Portal das Financas,
autenticando-se com o seu NIF e senha de acesso aqui, nesta area, devera
selecionar Gerir Canais > Canais de Notificagao > Portal das Finangas > ATIVAR.

7.2 — Adesao a caixa postal eletrénica

Pode aderir a caixa postal eletrénica no Portal das Finangas, autenticando-se
com o seu NIF e senha de acesso aqui, nessa area selecionar Gerir Canais >
ViaCTT > ATIVAR.

Saiba +
Notificacbes e citacoes eletronicas

8 — ALTERAGAO DE NAO RESIDENTE PARA RESIDENTE

Se o cidadao estrangeiro ficar inscrito nas Finangas como "nao residente”, quando
é que passa a ser considerado "residente fiscal” em territério portugués?

Sera considerado “residente” em territério portugués desde que:

* Haja nele permanecido mais de 183 dias, seguidos ou interpolados, em qualquer
periodo de 12 meses com inicio ou fim no ano em causa;

* Tendo permanecido por menos tempo, ai disponha, num qualquer dia do periodo
referido no ponto anterior, de habitacao em condigdes que fagam supor intencao
atual de a manter e ocupar como residéncia habitual.

Apos a verificagao de qualquer um destes critérios, deve comunicar a sua residéncia
em territorio portugués, no prazo de 60 dias, e atualizar o seu registo:

* No Portal das Finangas, através do "e-balcio"(autenticagdo prévia: NIF e senha
de acesso), registando uma nova questao onde devera selecionar as opgoes:

Imposto ou area: Registo Contribuinte

Tipo de questao: Identificagao
Questao: Representagao Fiscal

9 - Art.° 124.° do Regime Geral das Infragdes Tributarias (RGIT).
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+ Junto de qualquer servico de finangas (pode agendar um Atendimento por
Marcacao '°) ou Loja do Cidadao.

8.1 — Documentacao comprovativa para a alteragao de morada do cidadao
estrangeiro — Cidadao da Uniao Europeia (UE) ou do Espago Econémico Europeu
(EEE — Noruega, Islandia ou Liechtenstein), incluindo os Cidadaos Nacionais de
Andorra e Suica:

*Documento de identificagao civil ou outro legalmente equivalente (Passaporte);

+ Certificado de Registo de Cidadao da Unido Europeia, emitido pela Camara
Municipal da area de residéncia '';

+ Podera ainda ser aceite como comprovativo de morada em territorio portugués,
designadamente: Escritura Publica de aquisicao de imével para habitagao;
Contrato de arrendamento de imoével para habitagao; Contrato de trabalho ou
Documento emitido por qualquer entidade publica.

8.2 - Documentagao comprovativa para a alteracao de morada do cidadao
estrangeiro — Cidadao Nacional de Pais Terceiro (Pais nao pertencente a EU/EEE): 9110

*Documento deidentificagao civil ou outro legalmente equivalente (Passaporte).

+ Tratando-se de cidadao nacional de pais terceiro, deve apresentar qualquer
um dos seguintes documentos onde conste expressamente a morada a
indicar como domicilio fiscal:

* Titulo de autorizagao de residéncia (com validade a data do pedido) emitido
pela entidade competente;

« Documento de manifestacdo de interesse ou pedido emitido pelas
plataformas de registo em uso na Agéncia para a Integragao Migragdes e
Asilo (AIMA);

+ Documento comprovativo do agendamento, ou recibo comprovativo de
pedido efetuado em todas as outras situagoes de processos pendentes,
designadamente concessoes ou renovagoes de autorizagao de residéncia,
com base no regime geral ou nos regimes excecionais.

\ NOTAS:
Sempre que os documentos anteriormente citados, nao incluam a morada, pode
a mesma ser alterada desde que seja apresentado, também, qualquer um dos
seguintes documentos comprovativos: Escritura Publica de aquisigao de imével
para habitagao; Contrato de arrendamento de imdvel para habitagao; Contrato de
trabalho ou Documento emitido por qualquer entidade publica.

Caso o cidadao indigue uma morada diferente da constante nos documentos

10 - Para obter mais informacao sobre Atendimento Por Marcagao, consulte o folheto

Atendimento por marcacao - APM.
11 - De acordo com o previsto no art.° 14.° da Lei n.° 37/2006, de 9 de agosto.
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emitidos pelo SEF/AIMA, deve comprovar que solicitou a esta entidade a alteragao
da sua morada (o documento a exibir deve conter a morada que pretende atualizar
junto da AT), bem como nas situagGes em que ja se encontre registado como
residente e pretenda alterar a morada no territorio portugués.

REGIME TRANSITORIO 2

Os documentos e vistosrelativos a permanéncia em territério nacional, cuja validade
tenha expirado a partir de 9 de margo de 2020, ou nos quinze dias imediatamente
anteriores, sao aceites nos mesmos termos até 30 de junho de 2024.

Os referidos documentos continuam a ser aceites, nos mesmos termos, apos

30 de junho de 2024, desde que o seu titular faga prova de que ja procedeu ao
agendamento da respetiva renovagao.

4 o )

OUTRAS INFORMAGOES

Consulte no Portal das Financas (https://www.portaldasfinancas.gov.pt/):

+ A Agenda fiscal;
* Os folhetos informativos;

+ As Questoes Frequentes (FAQ);
* A pagina_Tax System in Portugal.

CONTACTE

+ O servigo de atendimento eletrénico e-balcao no Portal das Finangas;

+ O Centro de Atendimento Telefénico (CAT) através do n.° (+351) 217 206 707,
todos os dias uteis das 9:00 h as 19:00 h;

+ Um_servigo de finangas (pode agendar atendimento por marcagao).

N J

Este folheto ndo dispensa a consulta da legislagcdo em vigor.

Autoridade Tributaria e Aduaneira
abril 2024

12 -N.°s 8 e 9 do art.® 16.°, do Decreto-Lei n.° 10-A/2020, de 13 de marco (com a redagao
introduzida pelo Decreto-Lei n.° 109/2023, de 24 de novembro.
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https://www.portaldasfinancas.gov.pt/at/html/index.html
https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/apoio_contribuinte/calendario_fiscal/Pages/obrigacoes.aspx
https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/apoio_contribuinte/Folhetos_informativos/Pages/default.aspx
https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/apoio_contribuinte/questoes_frequentes/Pages/faqs.aspx
https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/docs/Conteudos_1pagina/Pages/portuguese-tax-system.aspx
https://sitfiscal.portaldasfinancas.gov.pt/ebalcao/formularioContacto
https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/apoio_contribuinte/Documents/217_206_707_site.pdf
https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/at/Contactos_Servicos/Paginas/default.aspx
https://sitfiscal.portaldasfinancas.gov.pt/ebalcao/apm
https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/informacao_fiscal/legislacao/diplomas_legislativos/Documents/Decreto_Lei_10_A_2020.pdf
https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/informacao_fiscal/legislacao/diplomas_legislativos/Documents/Decreto_Lei_109_2023.pdf

