Instrugcdo de Servigco n.° 60 496/2023 — Série | — DSGCT: Alteracao de
procedimentos de recolha e gestao de garantias - Sistema de Gestao de
Garantias.

DSGCT - Diregcéo de Servigos de Gestao dos Créditos Tributarios

Enviada: quarta-feira, 20 de dezembro de 2023 12:46

Para: UGC - Unidade dos Grandes Contribuintes; AT-CI-DIRECAO DE FINANCAS - DIRECOES;
AT-CI-SERVICOS DE FINANCAS

Cc: Gabinete Diretor Geral da AT; SDG - Justiga Tributaria e Aduaneira; DSJT - Diregéo de

Servigos de Justiga Tributaria; DSAI - Direcdo de Servigos de Auditoria Interna; DSCPAC -
Diregdo de Servicos de Comunicagdo, Promogdo e Apoio ao Cumprimento; AT- RAM -
Autoridade Tributaria e Assuntos Fiscais da Regido Autonoma da Madeira; DSADC - Direcédo
de Servicos de Apoio e Defesa do Contribuinte; AJFF - NPE - Nucleo de Processos
Executivos

Exmos. Senhores,
Diretor da UGC
Diretores de Finangas

Chefes de Finangas

Cl/c Gabinete da Sra. Diretora-Geral, Sra. SDG da Area da Justiga Tributaria e Aduaneira, DSJT,
DSAI, DSCPAC, AT-RAM, DSADC, AJFF.

Na senda da modernizagdo aplicacional dos procedimentos no dominio da cobranga coerciva
procedeu-se a uma reformulagédo profunda do circuito aplicacional e procedimentos relativos as
garantias apresentadas no ambito do processo de execugao fiscal, com o objetivo de incrementar a

transparéncia, rigor e eficacia no respetivo processamento.

No sentido de melhorar a eficacia e eficiéncia dos sistemas, nomeadamente do sistema SEFWEB,
foi desenvolvido um maédulo auténomo para registo e gestdo das garantias prestadas no ambito da

execucao fiscal.

Deixa assim de ser possivel a recolha de garantia ou de isengdo da mesma diretamente no
SEFWEB, sendo tal recolha disponibilizada apenas no Sistema de Gestdo Garantias (SGG) a partir

da decisao do requerimento do contribuinte executado.

Este novo mddulo tem como principal inovagdo para os servigos da AT a possibilidade de
apresentacao de requerimentos, conexos com as garantias, através do Portal das Finangas, sendo
que esta interagéo tem efeitos e conexdo automatica com os diversos sistemas intervenientes, como
s&0 o caso do SGG, do SEFWeb e do GPS.

O circuito aplicacional é iniciado obrigatoriamente por duas vias, a saber:

a) com o requerimento do contribuinte a apresentar na sua area reservada do Portal das

Finangas, na funcionalidade de submissao de requerimentos, ou,

b) junto dos Servigcos pelos canais autorizados (presencialmente ou via e-balcdo), cabendo
neste caso ao Servigo competente a recolha dos respetivos dados na aplicagdo “Consulta

de Dividas Portal” da Intranet.



Estes procedimentos sao essenciais para permitir ao contribuinte a consulta e acompanhamento do
pedido, independentemente do canal de submissdao do mesmo, através do Portal das Finangas,
libertando por esta via os servigos locais de questdes conexas com a situagdo dos mesmos.

Em seguida, uma vez efetuado o registo do pedido do contribuinte (prestagdo de garantia, isencao,
reducdo) é gerado um processo automatico no GPS, no &mbito do qual, e seguindo o fluxo normal
de tratamento, cabera a anadlise, informagdo e despacho decisério sobre o requerido pelo

contribuinte.

Paralelamente, com a criacdo deste processo GPS é enviada para o PEF a informacado do
requerimento que fica ali disponivel a partir da nova funcionalidade na Gestdao Processual do
SEFWeb designada “Consulta e Gestdo de Requerimentos”, e na qual sera possivel fazer a gestao
preliminar do pedido, de modo a assegurar a suspensao, quando devida, da pratica de atos

coercivos até que seja proferida decisdo sobre o mesmo.

O averbamento na gestédo do requerimento do SEFWeb, do sentido da decisdo proferido no GPS
automatico, desencadeia a possibilidade de recolha no SGG da garantia redugdo ou iseng¢ao da

mesma.

As garantias e isencdes de garantia recolhidas no ambito do SEFWeb (Gestdo de Contribuintes >>
Gestédo de Contribuinte) e atualmente vigentes em PEF serdo migradas em ordem a respetiva

integragdo no SGG, no ambito do qual sera, em exclusivo, efetuada a respetiva gestédo para futuro.

Juntam-se em anexo “Notas Praticas_V1.0” para melhor detalhe e elucidagao sobre a metodologia

e procedimentos aqui preconizados.

Com os melhores cumprimentos,
O Diretor de Servigos,
Carlos Alexandre Eira Matos Borges

DSGCT - Diregao de Servigos de Gestao dos Créditos Tributarios
Rua dos Fanqueiros, 15 - 5° - 1100-226 Lisboa

Geral: (+351) 218 812 600 - Fax: (+351) 218 812 834

CAT - Centro de atendimento telefénico - (+351) 217 206 707

E:mail: dsgct@at.gov.pt Visite-nos em www.portaldasfinancas.gov.pt
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A. Entrada do requerimento na AT

No contexto atual, as opgbes de entrega de requerimentos de prestagao, isengéo e reducdo de garantia
dirigidos ao Orgéo de Execugéo Fiscal, limitavam-se a entrega presencial, ou por correio, do documento
fisico nos Servigos de Finangas, ou a utilizagao da funcionalidade do e-balcao para o efeito.

Com a entrada em produgéo das novas funcionalidades é disponibilizada ao contribuinte a possibilidade
de submisséao de requerimentos de prestacgao, isencao e redugéo de garantia através do Portal das

Financas.

A.1. Submissao de Requerimentos via Portal

A funcionalidade de submisséo de requerimentos € disponibilizada ao contribuinte apds autenticagdo no

Portal das Financas, na opcdo Servicos >> Consulta de Dividas Fiscais >> Dividas em Execucédo Fiscal

>> Requerimentos >> Submeter Requerimento.

Nesta opc¢ao, o contribuinte seleciona o tipo de requerimento que vai submeter, consoante esteja em causa

um pedido de prestacao / isengdo ou reducao de garantia.

Posteriormente procede a indicagcdo do ambito do pedido, de entre as opgdes possiveis: Plano
Prestacional, Processo Contencioso ou Intencdo Interpor Contencioso.

Consoante a opgao selecionada é disponibilizada a lista de planos prestacionais que se encontram no
estado a “Aguardar Prestagéo ou Isengdo de Garantia”; a lista de Processos de Contencioso ativos ou, no

caso da Intencdo de Interpor Contencioso, a lista dos processos de execucgéo fiscal ativos.

Concretizadas as opgdes acima indicadas é apresentado ao contribuinte o ecra de upload do requerimento
/ documentagao conexa em formato “.pdf’, apds o que é disponibilizada a finalizagdo do procedimento de

submissao do requerimento.

A.2. Entrega de requerimentos por via presencial, postal ou e-balcao

Os requerimentos de prestacdo / isengao e reducao de garantia, apresentados nos servigos de finangas,
remetidos pelo correio, ou através do e-balcdo, passam a ser obrigatoriamente registados pelos servigos

na aplicagdo do Portal na Intranet, disponivel em Aplicacées >> Outras Atividades >> Justica e

Contencioso >> Execucoes Fiscais >> Consulta de Dividas Portal:

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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A.2.1. Submeter o NIF do executado:
Ao aceder a aplicagcdo é necessario inserir o NIF do executado para o qual se pretende registar o
requerimento. Este NIF deve ser alterado (clicando sobre o NIF no canto superior direito da aplicagdo, no

botdo “Alterar” ou no separador “Inicio”) sempre que exista a necessidade de recolha de requerimento
para outro contribuinte.

Inicio | Dividas Fiscais ~ | PERES v | Dividas em Cobranca Voluntaria~ | Requerimento v I

Pagina Inicial

Bem-vindo a consulta de dividas no Sistema de Execucées Fiscais

Y smmes e i Fe

Numero Fiscal a -
pesquisar: e

Copyright © 2018 AT - Todos 0 Direitos Reservados,

A.2.2. Aceder a op¢cédo Requerimento >> Recolher Requerimento:

Inicio | Dividas Fiscais v | PERES + | Dividas em Cobranga Voluntaria~

Requerimento ~

Pagina Inicial Recolher Requerimento

Consultar Requerimento
Bem-vindo a consulta de dividas no Sistema de Execugées Fiscais

V Sucesso ao introduzir Numero Fiscal.

Numero Fiscal a -
pesquisar: i

Copyright © 2018 AT - Todos os Direitos Reservados.

A.2.3. Selecionar o Tipo de Requerimento:

Inicio

Dividas Fiscais v | PERES v | Dividas em Cobranca Voluntaria v

Requerimento v

Péagina Inicial > Consulta Dividas

Tipo de Requerimento

ANTERIOR

A

SELECIONAR TIPO DE REQUERIMENTO

Tipo de Requerimento:

—- Selecione um tipo de Requerimento --
Prestacao/Isencao de Garantia
Reducao de Garantia

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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A.2.4. Selecionar o ambito:

Inicio | Dividas Fiscais ~ | PERES+ | Dividas em Cobranca Voluntaria~ | Requerimento +
Pagina Inicial Consulta Dividas
Ambito
ANTERIOR
ACONTECIMENTO A ASSOCIAR GARANTIA A~
Ambito:

—— Selecione um Ambito ——
Plano Prestaciona

Processo Contencioso
Intencdo Interpor Contencioso

Copyright © 2018 AT - Todos os Direitos Reservados

A.2.5. Upload do requerimento:

Aceder a localizagéo do requerimento previamente digitalizado e importar documento (ficheiro) em formato
“-pdfﬂ.

inicio | Dividas Fiscais~ | PERES~ | Dividas em Cobranga Voluntaria~ | Requermento~ |

Pégina Inicial

Confirmar Requerimento

ANTERIOR

DETALHE REQUERIMENTO ~
Tipo de Requerimento Ambito Disponibilizar Requerimento no Portal
Prestagao/lseng3o de Garantia Plano Prestacional Y|
DETALHE DO PLANO PRESTACIONAL ~
N° de Plano Data de Despacho Situagéo

Valor a Garantir

SUBMISSAO DE DOCUMENTO ~

Selecione o Documento:

I Procurar. . .
IMPORTAR DOCUMENTO

Copyright © 2018 AT - Todos os Direitos Reservados.

A.2.6. Submeter Requerimento

Apbs o upload do ficheiro é devolvida a mensagem “Documento anexado com sucesso” e disponibilizado

o botdo “Submeter requerimento”.

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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Wwicio | Divides Fiscain= | PERES~ | Dividas em Cobranga Voluniria~ | Requerimento~

Pagina Inicial

Confirmar Requerimento

' Documento anexade com sucesso

DETALHE REQUERIMENTO A~

Tipo de Requerimento Ambito Disponibilizar Requerimento no Portal
Prestacdofisencao de Garantia Plano Prestacional

DETALHE DO PLANO PRESTACIONAL ~

N° de Plano Data de Despacho. Situagdo

Valor a Garantir

SUBMIS SAO DE DOCUMENTO S

Nome do Documentor filed.pdf

T Procurar. ..

CONSULTAR DOCUMENTO

SUBMETER REQUERIMENTO

Copyright © 2012 AT - Todos os Dirstos Reservados.

Apds a submissdo do requerimento € apresentada a mensagem com a indicagdo do numero de
requerimento atribuido.

B. Integracdo do requerimento / pedido no GPS

O requerimento relativo ao pedido de garantia e/ou sua dispensa é obrigatoriamente tratado no dmbito do
GPS no que respeita a analise, informagao e decisao a proferir.

B.1. Requerimento submetido no Portal das Finangas (Internet)

A integracdo do requerimento no GPS é feita automaticamente com o registo do mesmo através do Portal

das Financgas, na area reservada do contribuinte executado.

B.2. Requerimento apresentado por via presencial, e-balcao ou postal

O requerimento apresentado por outra via nomeadamente de forma presencial, e-balcao ou postal deve
ser tramitado via ApliScan / DATACAP de acordo com os procedimentos em vigor, devendo o respetivo

registo ser concluido com o passo “Processo de resolugéo imediata”.

Em seguida, o servigo recetor procede a recolha dos dados do requerimento na aplicagéo “Consulta de
Dividas Portal’, conforme procedimento descrito em A.2., sendo este requisito imprescindivel a integragao

do mesmo com o circuito definido.

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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Neste contexto, considerando a obrigatoriedade de upload do requerimento em formato “.pdf’, podera o

mesmo ser criado, desde logo, no momento da digitalizacdo por via da utilizacdo da funcionalidade de

impressao.

Exemplo. DATACAP

Acbes

C. Efeitos da submissao de requerimentos no Portal das Finangas / Consulta de Dividas Portal

Detalhes do campo

Processo

N¢ Registo

Pracesso de resolugio imediata

Data Registo
12/7/2023
Classe
ADMINISTR
Processo Negdcio

Execucdo fiscal

: O NIF

Canal Digital

Sem informagao

Nome Apresentante

* cédigo Servigo

Estado Registo

Em Tratamento

Classificacéio

SubClasse

Execugdo de penas, medid

Sub Processo Negdcio

NIF Apresentante

Assunto

* Secgdo/Divisdo

a0/Divisdo

Tipo Documento

Requerimento

A concluséo do registo do requerimento pelo contribuinte no Portal das Finangas, ou pelos servigos na

aplicacdo de Consulta de Dividas Portal, origina o envio da respetiva informagdo para as aplicagbes
SEFWEB e GPS de forma encadeada:

C.1. Integragao, consulta e gestao do requerimento no SEFWEB

Os dados registados sao repercutidos no SEFWeb e associados a tramitacao processual do PEF respetivo

com os acontecimentos “H098 - Requerimento: Prestagdo Isencdo/Garantia n.° XXXX” / “H026 -

Requerimento: Redugao de Garantia n.°® XXXX”.

A tramitagdo do requerimento no SEFWeb é disponibilizada a partir da nova funcionalidade acessivel em

Gestéo Processual >> Consulta e Gestdo de Requerimentos.

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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Pagina Inicial | Gestio de Devedores | | Gestdo Aconteamentos | Informacio Operacional |

Pagina Inicial » Sistema Execugbes Fiscais Servigo: 6009 EF.01
Sistema de Execugdes FifeEr.

ENQUADRAMENTO

O SEFWEB & o sistema informatico de gef=mmemy ey "3s de cobranca coerciva, envolvendo uma reengenharia do SEF com novas funcionalidades e
utilizando tecnologia web, que permite a e a sua disponibilizacio e actualizacdo em tempo real a todos os operadores da AT,

¥

INFORMAGAO DO UTILIZADOR M [ S =

AlInformacao do Utilizador permite que este assuma outro Semvico ao qual tenha acesso.

Servigo base: 6009 Servigos disponiveis: |r,c»09 - SERV. CENT. EDF. R. PRATA ¥
INFORMAGAO DE GESTAO

ALERTA

_conpere_ e ——_

Os requerimentos podem ser consultados de acordo com os critérios de pesquisa:

o NIF
e N.°do requerimento
e N.°PEF
e Situagao:
o Registado
o  Rejeitado liminarmente
o Em analise
o  Com Despacho
o  Deferido
o Indeferido
o  Deferido parcialmente

o Rejeigéo

| Informac3o Operacional |

Pagina Inicial » Gestédo Processual » Pesquiza de Requerimentos Servigo: 6009 PR.OT.04
Pesquisa Requerimentos = « Pégina Anterior
CRITERIOS DE PESQUISA

Nimero Fiscal: Tipo Requerimento: [--selecionar— v

Nimero Reguerimento: Situagao: \ --selecionar-- v|

N.° Processo:

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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C.2. Entrada no circuito GPS

A submissao do requerimento de prestacdo / isengéo e reducédo de garantia origina a criagdo automatica
de um processo GPS disponibilizado na fila de distribuicdo do Orgdo de Execucdo Fiscal (DF ou UGC),

para efeitos de analise / decisdo do requerimento apresentado.

Caso o GPS seja transferido para outra unidade organica, compete ao destinatario, em momento prévio a

selecdo da opgéo “Tramitar Processo Tipo”, o preenchimento dos seguintes dados no GPS:

e Area aplicacional: “Execugbes Fiscais”
e Aplicacdo: “Requerimento”

e  N°Proc/ldent.Aplic: Indicagdo do niumero do requerimento atribuido

O preenchimento destes elementos no GPS assume uma importancia crucial, dado que a auséncia ou
incorrecdo deste registo inviabiliza todo o procedimento subsequente.

Propriedades:

ComentarioAnterior:

GPS_Processo_Existente:

Mensagem:
Identificacio Aplicacional:

MIF:

Areahplicacional: | Execucdes Fiscais v |

Aplicacao: | Requerimento v |

NeProc/Ident.Aplic: [o00000t

TipoDocumentoAplicacional: | hd

Classificagdio do Processo:

Area:

Nota: o nimero do requerimento é consultavel na Consulta e Gestédo de requerimentos do SEFWEB

C.3. Consulta do procedimento

O requerimento submetido através do Portal das Finangas, ou registado pelos servigos na aplicagéo de
Consulta de Dividas Portal, fica acessivel ao contribuinte na sua area reservada do Portal das Financas,
podendo ali consulta-lo e acompanhar a respetiva evolugéo. E ainda disponibilizada a documentagao
associada ao GPS, nomeadamente a informacgao / despacho que recair sobre o pedido.

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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D. Gestao do requerimento no SEFWeb

D.1. Analise Prévia

Apos a entrada do requerimento, os servigos deverao efetuar uma analise prévia da documentagao junta,
no sentido de aferir se respeita efetivamente a um pedido idéneo de prestagado / isengéo ou redugao da
garantia no &mbito do processo de execugéo fiscal.

Nesta fase, os servigos podem intervir sobre o requerimento por via da atualizagdo da situagcdo do mesmo
para um dos estados: “Rejeitado Liminarmente” ou “Em analise”.

GestAfo Requerimento « Paqina Anterior

CRITERIOS DE PESQUISA

Namero Fiscal: - Tipo de Requerimento:
Nimero Requerimento:  — Situagao

Niimero Processo: -

IDENTIFICAGAC DO CONTRIBUINTE
Niimero Fiscal: Nome:

Tipo de Contribuinte: Principal

DETALHE REQUERIMENTO

N° Fiscal: Tipo de Requerimento: Prestacdoflisencdo de Garantia
N° Requerimento: Data de Registo:
Requerimento: Disponibilizar Consulta:
Situagéo: Registado Sentido da Deciséo: ——celecionar-—
Em Analise
- Rejeitado Liminarmente
‘Observagoes:

LISTA PROCESSOS EXECUGAO FISCAL
N° de resuitados: 1
Processo Execugio Fiscal Data Instauragio Fase Data Fase

Relativamente ao ecra de gestdo do requerimento, salienta-se a existéncia de um campo designado por
“Disponibilizar consulta”, que se encontra assinalado por defeito. Caso seja desmarcado, a documentagao

submetida pelo contribuinte deixa de estar disponivel para consulta no Portal das Finangas.

Consta ainda um campo de escrita designado por “Observacgdes”. As informagdes registadas pelos

servigos, neste campo, sao visualizaveis pelo contribuinte na consulta ao requerimento no Portal das
Financas

Todas as alteragdes que se pretendam efetuar a situagdo do requerimento sdo concretizadas apds o
acionamento do botao “Atualizar”.

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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No campo “Requerimento” é disponibilizada a consulta do documento submetido pelo contribuinte através

do Portal, ou pelos servigos através da aplicacao “Consulta Dividas Portal”.

A documentagdo associada ao GPS é consultavel nas opgdes “Documento GPS” e “Documentos

agregados”.
D.1.1. Rejeicéo liminar

Caso a documentagao junta ndo se enquadre num pedido de prestagao, isengdo ou redugéo de garantia
no dmbito do processo de execugao fiscal, o requerimento podera ser rejeitado liminarmente, caso em que

nao produz qualquer efeito no processo.

D.1.2. Averbamento da fase FO08

Nao se verificando as circunstancias descritas no niumero anterior, a situagao do requerimento devera ser

atualizada para o estado “Em analise”.

A alteragcdo para o estado “Em analise” na gestdo de requerimentos do SEFWEB impulsiona o
averbamento da fase FO08 em todos os processos associados ao requerimento. Trata-se de uma opgéao
que é disponibilizada de imediato apés a recolha do requerimento no Portal das Finangas ou na aplicagao

“Consulta de Dividas Portal” e ndo depende da tramitacdo do GPS.

A fase FO08 é uma fase suspensiva de carater limitado. Nao garante ao contribuinte a obtengao de certidao

de situagao tributaria regularizada, nem obsta a concretizagédo de eventuais compensacgdes sobre a divida.

O seu efeito limita-se a exclusdo das dividas abrangidas dos procedimentos de penhora automatica do

Sistema Informatico de Penhoras Eletrénicas (SIPE), no decurso do periodo de apreciacdo da garantia.

D.2. Decisao

No momento em que seja proferido o despacho no GPS em referéncia em C.1. é averbado na tramitagcao
processual do PEF o acontecimento “G000 - Requerimento - Prestagdo/Isengdo de Garantia n.° XXXX”, e
o requerimento transita para o estado “Com Despacho”, e passa a ser possivel ao utilizador o averbamento
do sentido da decisdo no SEFWeb, mediante a atualizagdao do requerimento para um dos seguintes

estados:

e Deferido
e Deferimento Parcial

e Indeferido

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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e Rejeigao

IDENTIFICAGAO DO CONTRIBUINTE
Nimero Fiscal: Nome:

Tipo de Contribuinte: Principal

DETALHE REQUERIMENTO

N° Fiscal: Tipo de Requerimento: Prestac8o/lsencdo de Garantia
N° Requerimento: Data de Registo:

Requerimento: B Dispenibilizar Consuita:

Situagao: ‘ Com Despacho , Sentido da Deciséo:

Observagdes:* Indeferido

peferido Parcial
Rejeigao

LISTAPROCESSO0S EXECU(;J"\O FISCAL
N° de resultados: 1

Processo Execugéo Fiscal Data Instauragdo Fase Data Fase

| DocumentoGPS i Documentos Agregados

D.2.1. Deferimento total ou parcial do requerimento de Prestagao / Isengao de Garantia
O registo da decisao de deferimento total ou parcial no SEFWeb é requisito essencial a recolha de
garantias do tipo “Garantia bancaria”, “Hipoteca voluntaria”, “Seguro cau¢céo” e “Fianga”, assim como da
Isengao de Garantia, na aplicacado Sistema de Gestao de Garantias.

A recolha no SGG é feita a partir da selegdo do respetivo requerimento, o qual s6 é disponibilizado quando

se apresente no estado Deferido ou Deferimento Parcial.

D.2.2. Indeferimento ou rejeicao do requerimento de prestagao / isengéo de garantia

A recolha da decisdo desfavoravel ao contribuinte no SEFWeb impulsiona o levantamento automatico da
fase FO008 nos processos executivos associados ao pedido. Nesse sentido, no averbamento do
indeferimento do requerimento de prestagéo / isengdo de garantia, devera ser salvaguardado o prazo de
transito em julgado da decisdo proferida (o averbamento da decisdo de indeferimento devera operar-se
somente apos o transito em julgado).

D.2.3. Deferimento total ou parcial do requerimento de Redugao de Garantia

Os processos mantém-se na fase suspensiva, procedendo-se a notificagdo da decisdo ao contribuinte.

Paralelamente, é atualizado o valor a garantir no plano prestacional, processo de contencioso ou intengao

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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de interpor contencioso, para que aquando da reducdo da garantia os processos associados se

mantenham suspensos.

D.3. Notificacbes

Nesta fase inicial de implementagédo das novas funcionalidades, as notificacdes das decisdes proferidas

em matéria de garantias deverao ser concretizadas pelo 6rgao de execugéo fiscal.

E. Alteracdes ao Sistema de Gestao de Garantias (SGG)

O Sistema de Gestao de Garantias foi reformulado tendo sido criados novos menus e funcionalidades por
forma a integrar neste sistema os procedimentos necessarios a efetivacdo da recolha e gestdo das
garantias, e no qual culmina, de forma agregada, a informagédo gerada nas aplicagdes antes referidas
(Portal Internet e Intranet, GPS, SEFWeb) que integram o circuito agora implementado.

A recolha e gestao de garantias e de isen¢bes de garantia passam assim a ser efetuadas exclusivamente
no Sistema de Gestado de Garantias.

E.1. Recolha de Garantia

A recolha de garantia é efetuada no SGG no separador “Garantia >> Recolher”.

Garantia

Sistema de Gesta ;

ENQUADRAMENTO:
0 Sistema de Gestio de Garantias tem por objectivo centralizar a gestéo de todas as garantias entregues & Administracio Fiscal.

ALERTA

Conforme referido anteriormente, a recolha de alguns tipos de garantia estd dependente da existéncia de
uma deciséo favoravel em relagao ao requerimento de prestacado / isengao de garantia apresentado pelo
contribuinte.

E.1.1. Tipos de garantia cujo registo ndo depende da selegédo de requerimento:

e Penhora
e Penhor
e Caucao

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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o Hipoteca Legal

Exemplo: Recolha de garantia do tipo penhora

Inicio | Pedido Garantia | Garantia | Isencdo | Estatisticas | Bancada Trabalho |

Pagina Inicial » Garantia » Recolher Garantia GG.01.01
Recolha de Garantia & « Pagina Anterior
RECOLHA DE GARANTA
Numero Fiscal:* Area Tributaria: Execucdes Fiscais
Tipo de Garania: *
Requerimento:
[Fecaber

E.1.2. Tipos de garantia cuja recolha depende da selecéo do requerimento:
e Garantia bancaria
e Hipoteca voluntaria
e Seguro caugao

e Fianca

Exemplo: Recolha de garantia bancaria

Inicio | Pedido Garantia | Garantia | ¥sencio | Estatisticas | Bancada Trabalho |

Pagina Inicial » Garantia » Recolher Garantia GG.01.01
Recolha de Garantia & « Paqina Antsrior

RECOLHA DE GARANTIA

Numero Fiscak: ™ | Area Tributaria: Execucbes Fiscais
Tipo de Garantia:
Requerimentc:

| Limpar |

E.2. Recolha da Isencdo de Garantia

A recolha de isengéo é efetuada no separador “Isen¢cdo >> Recolher’ e depende da existéncia de um

requerimento de Prestagao / Isengido de Garantia, com deciséo favoravel ao contribuinte.

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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Inicio | Pedido Garantia | Garantia | [o2s T | Estatisticas | Bancada Trabalho |

Pagina Inicial » Sistema Gestio Garantiap Recolher GG.01

Sistema de Gestao de Garantias —

ENQUADRAMENTO: =
0O Sistema de Gestdo de Garantias tem por objectivo centralizar a gestio de todas as garantias enfregues a Administracio Fiscal.

ALERTA

O procedimento de recolha é em tudo semelhante ao anteriormente existente no SEFWeb, e compreende
as fases de registo e validacgéo.

E ainda disponibilizada uma check box com a designacédo “Prazo superveniente” que possibilita a recolha
de isengéo nas situagdes previstas no n.° 2 do artigo 170° do CPPT.

E.3. Recolha de Isengao Parcial

Foi implementada uma nova funcionalidade no SGG destinada a assegurar a recolha de isengdes parciais,
nos casos em que a garantia prestada seja insuficiente para a suspensao dos autos, e o OEF decida pela

concessao de isencgao pelo valor remanescente.

A recolha da isengéo parcial é efetuada no separador “Isengcdo >> Recolher’ devendo ser assinalada a
check box com 0 mesmo nome.

Inicio | Pedido Garantia | Garantia | Isencio | Estatisticas | Bancada Trabalho |

Pégina Inicial » Isencdo » Recolha Isengéo GLO1.01
Recolha lsengdao = « Pagina Anterior

RECOLHA DE ISENGAO

Nimero Fiscal: ~ | Area Tributaria: Execucbes Fiscais
Requerimento: ~ Isengido Parcial: @
| Limpar

Depende da existéncia de um requerimento de prestagao / isengao de garantia com deciséo favoravel ao
contribuinte registada no SEFWeb. Nestas circunstdncias o mesmo requerimento pode ser utilizado
simultaneamente na recolha de garantia e da isengao parcial.

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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F. Gestdo das Garantias

No ecra de “Inicio” do SGG séao disponibilizados alertas sobre as garantias que se encontram pendentes

de acao (reforgo, reducao ou execugao) por parte dos servicos.

Inicio | Pedido Garantia | Garantia | Isencdo | Estatisticas | Bancada Trabalho |

Pagina Inicial » Sistema Gestio Garantias GG.01

Sistema de Gestdo de Garantias &
ENQUADRAMENTO: [

O Sistema de Gestdo de Garantias tem por objectivo centralizar a gestdo de todas as garantias entregues a Administraco Fiscal

ALERTA

A gestéo das garantias realiza-se na nova funcionalidade agora criada no SGG, designada por “Bancada
de Trabalho”, onde aquelas sao disponibilizadas para concretizagdo das agbes necessarias, sem prejuizo

dos automatismos ja implementados neste dominio.

Inicio | Pedido Garantia | Garantia | Isencdo | Estatisticas | Bancada Trabalho |

Pagina Inicial » Garantia » Pesquisar Garantia GG02.01
Pesquisa de Garantia = « Pagina Anterior

CRITERIOS DE PESQUISA

Numero Fiscal: N.° Garantia:
Area Tributaria: Execugbes Fiscais Tipo de Garantia:
Situagio da Garantia: Estado da Garantia:
Data de Situagio: de: aaaa-mm-dd [77] Data de Estado: de: aaaa-mm-dd [7]
até: aaaa-mm-dd [ até: aaaa-mm-dd [7]
=

F.1. Execugao de Garantia

As garantias em condigbes de execucao sao identificadas de forma automatica, no caso de se verificar a
interrupcéo do plano prestacional ou do indeferimento do processo de contencioso. A execugdo destas
garantias processa-se na Bancada de Trabalho, onde sao disponibilizadas de forma automatica, devendo
a sua concretizagao ser efetuada pelos servigos de acordo com os procedimentos inerentes a cada tipo
de garantia.

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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F.2. Levantamento de Garantia

As garantias em condigbes de levantamento sao identificadas de forma automatica pelo estado “Pendentes
de Levantamento”. O registo de levantamento processa-se na Bancada de Trabalho, apds a concretizagao
pelos servigos dos procedimentos inerentes a cada tipo de garantia. Nao se inserem neste contexto os
penhores constituidos de forma automatica, cujo levantamento ocorre sem intervengao manual, no caso

da extingdo dos processos associados.

F.3. Reforgo de Garantia

A necessidade do reforgo das garantias é identificada de forma automatica, quando o valor garantido é
inferior ao valor a garantir. Estas garantias séo sinalizadas na bancada de trabalho, para que o 6rgao de

execucao fiscal promova junto do contribuinte, a efetivagdo do reforgo devido.

F.4. Reducéo de Garantia

As garantias para as quais foi exarado despacho favoravel ao requerimento de redugéo da garantia serao

disponibilizadas na bancada de trabalho para concretizagao da redugao devida.

G. Migracao das Garantias vigentes no SEFWeb

As garantias recolhidas no ambito do SEFWeb (Gestao de Contribuintes >> Gestao de Contribuinte), e

atualmente vigentes em PEF, serdo migradas em ordem a respetiva integragdo no SGG.

A migragao de garantias para o SGG é processada através da respetiva certificagdo em maddulo préprio

criado para o efeito na “Gestao de Acontecimentos”.

Os procedimentos da migragao serao objeto de instrugbes especificas a divulgar oportunamente.

Nota: A migragéo para o SGG das isengdes de garantia registadas em SEFWeb encontra-se processada automaticamente.

Sistema Gestdo Garantias (SGG)
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