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1 Objetivo

O objetivo deste documento é descrever a forma de utilizacdo, pelo Utilizador final, das

funcionalidades do componente integrado no Portal das Financgas, do sistema para a entrega da

Declaragdo Mensal de Imposto do Selo.

1.1 Defini¢oes

Nada a assinalar.

1.2 Acronimos e Abreviagoes

Ao longo do presente documento poderdo surgir os seguintes acronimos:

e AT - Autoridade Tributaria e Aduaneira;

e DMIS — Declaragdao Mensal de Imposto do Selo;
e DUC- Documento Unico de Cobranca;

e (IS - Cddigo do Imposto do Selo;

e |S—Imposto do Selo;

e NIF — Numero de Identificagdo Fiscal;

e SP —Sujeito Passivo;

e TGIS —Tabela Geral de Imposto do Selo;

e XML - eXtensible Markup Language.
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2 Utilizacao do Sistema

2.1 Utilizadores

Os Utilizadores do sistema DMIS sdo os sujeitos passivos do IS, e as respetivas credenciais de acesso

deverao ser provisionados no Portal das Financas, diretamente pelos sujeitos passivos.

Sdo permitidos acessos, tanto por “Utilizadores do Portal das Finangas”, como por “sub-utilizadores”
destes, desde que detenham as necessarias permissGes para acesso, nomeadamente através da

atribuicdo do perfil DIS, através do sistema de Perfis do Portal das Financas.

2.2 Acessos

Os Utilizadores acedem ao sistema DMIS a partir do menu geral de aplicacdes integrada no Portal das

Financas, e cujas entradas de menu e pagina inicial se encontram ilustradas na figura abaixo:

=
AT
. autoridade Indique o que
" tributaria e aduaneira
= MENU DMIS
DMIS
Entregar Declaragao T T " e
4 g . PRET Links tteis
Entregar Declaragao via A 5 = Lein.® 150/99 de 11 de
Ficheiro =30 T o oA, Setembro
A 7 W e L
L | Portaria n.” 339/2019, de 1 de
Consultar | O E Outodii
Servigos Relacionados h‘ _. _. e & | i “
— 1 -
Todos os Servigos
@ Entregar @ Consultar
Entregue aqui as suas Consulte aqui o estado das suas
Declaragdes Declaracdes
ENTREGAR DECLARAGAO CONSULTAR

Figura 1 - Menu e pagina inicial integrada no Portal das Finangas
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3 Estrutura Funcional da Aplicagao DMIS

3.1 Mapa de Navegagdo

Menu
| '\\l\
\ T~
\ —
\ e ——
\ \—“\\_
\\ T—
v
C de Declaragd: de Imp do Selo
Critérios de Consulta
Dedarscdes
T
_,‘\\\ -\\;
-»«;\\\; N
NN\ \
\ \\ \\ \\
\‘ Ler Ficheiro \ \ N
Ll | \
\ x / \.
\ / \

“PEntrega de Decl

[bedsraio ]

i l LER FICHEIRO " Entregar l-——‘\

OperagBes e Factos Sujeitos 3 Imposto do Selo

Figura 2 — Mapa de Navegacao

Entrega de Declarag3o via Ficheiro

Prova de Entrega

Comprovativo de Entrega

Documento Unico de Cobranga

“| Anterar Linha

Adicionar Linha
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4 Funcionalidades da Aplicagcao DMIS

4.1 Entrega de Declaragdo

Entrega de Declaragdo LERFICHEIRO | GRAVAR FICHERO | VALIDAR

Declaracao

NIF Sujeito Passivo Servigo Finangas Periodo

123456789 1234 ‘2021 11 - J
(A partir de 2021-01)

NIF Contabilista Certificado NIF Representante Legal

® 1.2 Declaragdo

Ex.: 888888888

Ex.: 888888888 ‘

|

Declaracdo de Substituicdo

(Opcional) (Opcional)

Justo Impedimento de Curta Duragao

Facto que Determinou o Impedimento Data da Ocorréncia do Facto Data da Cessacéo do Facto

Indique o Facto...

Ex.: aaaa-mm-dd =] ‘ ‘Ex - aaaa-mm-dd =] l

|

(Opcional) (Opcional) (Opcional)

Operacoes e Factos Sujeitos a Imposto do Selo

10~ Elementos por pagina

Filtrar por  Qualquer palavra

N.° de NIF Titular do

B. Tributavel /

Linha Encargo Verba da TGIS Circ. Terr. T.Op. Rep. N.° Cheques Valor Liq.

1 555555555 10.1 C 1 0 Sim 45002,55€ 121524€ ALTERAR ~
2 245455554 1711 M M 3 34 Nao 250,00 € - ALTERAR  ~
3 250 - AAA125454 4 A A 2 0 Nao 10 Cheques 0,50€  ALTERAR ~

N.° de Linhas 3

Totais

N.° de Cheques

< 1 5 E| 7 9 >

ADICIONAR LINHA

Base Tributavel Valor Liquidado

121574 €

10| ’ 4525255 € —‘

Figura 3 - Entrega de Declaracao
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41.1

Declaragao

O campo NIF Sujeito Passivo e o campo Servico Financas sdo apresentados automaticamente,

de acordo com o Numero de Identificacdo Fiscal do Sujeito Passivo do Utilizador (do Portal das

Finangas) previamente autenticado na sessao.

O campo Periodo permite a indicacdo do periodo mensal (ano e més) da declaragdo, que deve

ser anterior ao correspondente a data atual.

O campo NIF Contabilista Certificado e NIF Representante Legal sdo de preenchimento

facultativo.

O campo 1.2 Declaracio / Declaracdo de Substituicdo permite indicar se trata, ou ndo, da

primeira declara¢do a entregar pelo sujeito passivo, para o periodo mensal (ano e més) em

contexto.

O campo Facto que Determinou o Impedimento é de preenchimento facultativo e é relativo

ao Facto que Determinou o Justo Impedimento, previsto no artigo 12.2 - A do Decreto-Lei n.2

452/99, de 5 de novembro. Podera assumir os seguintes valores:

o 01 - Falecimento de conjuge nao separado de pessoas e bens, de pessoa com quem
vivam em condi¢Bes andlogas as dos conjuges, ou de parente ou afim no 1.2 grau da

linha reta.

o 02 - Falecimento de outro parente ou afim na linha reta ou no 2.2 grau da linha

colateral.

o 03 - Doenga grave e subita ou internamento hospitalar do contabilista, que o
impossibilite em absoluto de cumprir as suas obrigacdes ou em situa¢des de parto ou

de assisténcia.
o 04 - Situac¢Oes de parentalidade.

O campo Data da Ocorréncia do Facto é relativo a Data da Ocorréncia do facto que determinou

o Justo Impedimento.

O campo Data da Cessacdo do Facto é relativo a Data da Cessacdo do facto que determinou o

Justo Impedimento.

Manual de Utilizador - Portal das Finangas _v3.0

Pagina 8 de 26



4.1.2 Operagoes e Factos Sujeitos a Imposto do Selo

e Alista Operacdes e Factos Sujeitos a Imposto do Selo é paginada e permite ao Utilizador Filtrar
as linhas por “Qualquer palavra”, bem como a reordenacgdo das linhas, através de clique no
titulo de cada uma das colunas.

e 0O N2de Linha é atribuido sequencialmente, e automaticamente, pela aplicagdo.

e Se tiver sido preenchido o NIF Titular do Encargo com um NIF portugués, a coluna NIF Titular
do Encargo apresenta apenas esse NIF, e se tiver sido preenchido o NIF Titular do Encargo com
um NIF estrangeiro, apresenta esse NIF precedido do cddigo do respetivo Pais.

e A coluna Verba da TGIS apresenta o cédigo da Verba da tabela geral do IS.

e A coluna Circ. apresenta o cédigo da Circunscrigdo territorial onde a operacdo sujeita a IS se
localizou.

e A coluna Terr. apresenta o cédigo de Territorialidade de acordo com o artigo 4.2 do CIS.

e AcolunaT. Op. apresenta o cddigo do Tipo de Operacdo sujeita a IS.

e A coluna Rep. indica se a Operacgdo foi realizada por um Representante obrigatoriamente
nomeado em Portugal.

e A coluna B. Tributdvel / N.2 Cheques apresenta o montante da Base Tributdvel da operacdo,
ou a quantidade de Cheques emitidos na operacdao, de acordo com a verba da linha em
contexto.

e Acoluna Valor Lig. apresenta o montante que tenha sido autoliquidado na operacao.

e A subseccdo Totais apresenta os somatdrios da quantidade de Cheques emitidos, dos
montantes da Base Tributdvel, e dos montantes de Valor Liquidado, considerando todas as
linhas da lista Operacdes e Factos Sujeitos a IS.

4.1.21 Acgodes

Através de clique no botdo ALTERAR, numa determinada linha da lista, é permitida a alteracado

dos valores dessa linha, apresentando-se o PopUp Modal Adicdo/Alteracdo de Operacdo ou

Facto Sujeito a IS (ver seccdo 4.2.).

Manual de Utilizador - Portal das Finangas _v3.0

Pagina 9 de 26



4.1.3

Através de clique no botdao APAGAR, numa determinada linha da lista, é permitida a eliminacado
da linha em contexto, apresentando-se previamente uma mensagem de confirmacdo dessa

acao.

Através de clique no botdo ADICIONAR LINHA é permitida a adicdo de uma nova linha na lista,

apresentando-se o PopUp Modal Adicdo/Alteracdo de Operacdo ou Facto Sujeito a IS (ver

seccdo 4.2.).

AcOes Gerais

Através de clique no botdo LER FICHEIRO é permitida a selecdo e upload de um ficheiro XML
(ver 4.3) com os elementos de uma Declaragdo Mensal de Imposto do Selo, para

preenchimento automatico do formulario com os respetivos dados.

Através de clique no botdo GRAVAR FICHEIRO é realizado o download de um ficheiro XML (ver

4.3) com os dados da Declaragdo Mensal de Imposto do Selo que estejam no formulario.

Através de clique no botdo VALIDAR é permitida a realiza¢do de validacGes prévias sobre os

dados da Declaragdo Mensal de Imposto do Selo que estejam carregados no formulario.

Através de clique no botdo ENTREGAR é permitida a entrega da Declaracdo Mensal de Imposto

do Selo, apresentando-se previamente uma mensagem de confirmacdo dessa agao.

o Quando se tratar de uma declaragdo de substituicdo, também é permitida a indicagdo

do montante eventualmente Pago Anteriormente, para o Periodo de imposto em

contexto (tal como ilustrado na Figura 4). Preenchendo-se este campo, a aplicacdo
considera, para criagdo de novo Documento para Pagamento, apenas o montante da

diferenca face ao total de Valor Liquidado.

Confirmacao de Entrega de Declaragao

Pretende avancar com a entrega?

Por faver, indigue o valor ja pago referente ao Periodo da Declaracio. ‘ Ex-

cnean

Figura 4 - Confirmacdo de Entrega de Declara¢ao de Substituicao
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o Se for criado um Documento para Pagamento, este sera descarregado
automaticamente para o browser do Utilizador, permitindo a sua impressdao em PDF,

tal como ilustrado na Figura 5.

DECLARAGAO MENSAL DE IMPOSTO DO SELO

% autoridade g
tributaria e aduaneka DOCUMENTO PARA PAGAMENTO DO IMPOSTO

IDENTIFICACAO DO SUJEITO PASSIVO

MNOME Aventino Aureo Costa Mestre

MORADA Av. Eng. Duarte Pacheco, 28, 11

cODIGO
LOCALIDADE  |Lisboa | e |17uufsug
. . . 5 i DATA E HORA DE RECEGAC DA
NUMERO DE IDENTIFICACAQ FISCAL PERIODO IDENTIFICAGAD DA DECLARACAC DECLARACAD
123456739 2021-09 12345 2021-10-18 10:10:10

REFERENCIA PARA PAGAMENTO .
O pagamento pode ser efetuado, utilizando a

referéncia indicada, através de:

222333222333 444 855
- Caixas Multibanco;

LINHA OTICA - Homebanking (Internet):
- MB Way;
12345678901234567890123 1234 56789012345678 - Instituic bes Bancarias;

-CTT:
- Servicos de Finangas.

IMPORTANCIA A PAGAR

Este documento s6 comprova o pagamento quando
221050 € acompanhado do respetivo comprovativo.

REFERENCIA

12345678901234567890123 1234 56789012345678

CERTIFICACAD DO PAGAMENTO

E-balco - www portaldasfinancas.gov.pt Centro de Atendimento Telefonico (+351)217 206 707

Figura 5 - Impress3do de Documento Unico de Cobranga
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4.2 Adicdo/Alteragéo de Operacgéo ou Facto Sujeito a IS

Linha N.° 1

NIF Titular do Encargo Verba da TGIS Circunscrigao

520 - Portugal ‘ Ex. B3BBB8e8s | |Indit|uE- a\Verba daTGIS £ ‘ ‘In-:lmue a Circunscrigdo =
|Pais) [NIF}

Territorialidade Tipo de Operagao

‘Indmue a Territorialidade Ll| |Indit|us- o Tipo de Operacdo | ‘

NIF Entidade Representada
) Qperaglo realizada por Representante

Pais) [NIF)

N.* de Chegues Base Tributavel Valor Liquidado

Ex. 25| | Ex.: 24,56 € ‘ ‘ Ex.: 24,56 € ‘

CANCELAR |@Teimlel T-1ANTETY

Figura 6 — Modo de Adicao de Linha

Linha N.° 1

NIF Titular do Encargo Verba da TGIS Circunscrigao
620 - Portugal hA5555555 ‘ ‘10 1- Garantias - Prazo = 1 ano ] | |C - Continente 2| ‘
[Pais) [MIF}

Territorialidade Tipo de Operacao

‘1 - Art® 4% n®1 ._'y_]‘ ‘D - Operacdo Sujeita e ndo isenta > |

NIF Entidade Representada
Operagdo realizada por Representante 040 - Austria ‘ ‘Z}{FB 17626 |
[Pais) [MIF)
N." de Chegues Base Tributavel Valor Liguidado
[I‘ ‘ 45000 € | | 560| €

CANCELAR |UTE{=ELERLT TS

Figura 7 — Modo de Alteragdo de Linha

e O subcampo Pais, referente ao NIF do Titular do Encargo permite a selecdo por autocomplete,
ou seja, enquanto o Utilizador for escrevendo o nome do pais ou o respetivo cddigo, sdo

apresentados apenas os paises correspondentes.
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e O subcampo NIF, referente ao NIF do Titular do Encargo, permite identificar o Titular do

Encargo.

e O campo Verba da TGIS permite a selecdo de uma das verbas vigentes, considerando o Periodo

da declaracao em contexto.

e O campo Circunscricdo permite a selecdo do cdodigo da Circunscricdo territorial onde a

operacao sujeita a IS se localizou.

e O campo Territorialidade permite a selecdo do cddigo da Territorialidade de acordo com o
artigo 4.2 do CIS.

e O campo Tipo de Operacdao permite a selecdo de um dos tipos de isencdao vigentes,

considerando o Periodo da declaragdo em contexto.

e O campo Operacdo Realizada por Representante permite indicar se a operacao foi realizada

por um Representante obrigatoriamente nomeado em Portugal (situagdes em que o sujeito
passivo esta obrigado a apresentacdo da declaracdo tenha realizado alguma(s) das operagdes
previstas nas alineas i), j) e 1) do n21 do art.2 22 do CIS, na qualidade de representante

obrigatoriamente nomeado em Portugal).

e O subcampo Pais, referente a Entidade Representada, permite a selecdo de um dos paises
ativos (na data do ultimo dia do Periodo) na Tabela Geral de Paises, sendo que a sele¢ao devera

permitir autocomplete.

e O subcampo NIF, referente a Entidade Representada, permite identificar a Entidade

Representada.

e O campo N.2 de Cheques permite indicar quantidade de Cheques emitidos na operacdo, sendo
que, se for preenchido com o valor 0, esse valor é ignorado (situa¢do equivalente ao ndo

preenchimento do campo).

e O campo Base Tributavel permite indicar o montante da base tributdvel da operacdo, sendo
que, se for preenchido com o valor 0,00 €, esse valor é ignorado (situacdo equivalente ao ndo

preenchimento do campo).

e O campo Valor Liquidado permite indicar o montante que tenha sido autoliquidado na

operacao, sendo que, se for preenchido com o valor 0,00 €, o sistema considera esse valor.

Manual de Utilizador - Portal das Finangas _v3.0

Pagina 13 de 26



4211 Acgoes

e Através de cligue no botdo X (disponibilizado no topo do ecrd) ou no botdo CANCELAR, é

permitido voltar a vista anterior, ignorando-se todos os dados introduzidos pelo Utilizador.

e Através de cliqgue no botdo ADICIONAR LINHA, que é disponibilizado quando em Modo de

Adicdo (tal como ilustrada na Figura 6), é permitida a adicdo de uma nova linha a declarac¢ado
(voltando a vista anterior), podendo ser apresentada uma mensagem de confirmagao prévia

da acdo, de acordo com as verificagdes calculadas automaticamente pela aplicagao.

e Através de clique no botdo ALTERAR LINHA, que é disponibilizado quando em Modo de

Alteracdo (tal como ilustrado na Figura 7), é permitida a alteracdo da linha em contexto
(voltando a vista anterior), podendo ser apresentada uma mensagem de confirmacgao prévia

da agdo, de acordo com as verificagOes calculadas automaticamente pela aplicagao.
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4.3 Estrutura XML de Ficheiros para Upload

A estrutura de dados XML dos ficheiros para upload é a seguinte:

Cardinalidade

Elemento XML

Descricao

Tipo

Impedimento: 01 - Falecimento
de conjuge ndo separado de
pessoas e bens, de pessoa com
guem vivam em condicdes
analogas as dos conjuges, ou de

1 DmisFileSubmission
1 TaxableEntityTaxOfficeCode Cddigo do Servico de Finangas | xsd:string pattern=\d{4}
do Sujeito Passivo
1 TaxableEntityTaxID Numero de Identificacdo Fiscal | *sdint pattern=[1-9]\d{8}
do Sujeito Passivo
1 TaxPeriod Periodo Mensal de Imposto xsd:gYearMonth pattern=\d{4}-\d{2}
mininclusive=2021-01
1 SubstitutionDeclaration Indica se se trata de uma xsd:boolean
Declaracao de Substituicao para
o correspondente Periodo
Mensal (deve ser preenchido
com "false" no caso de sera 1.2
Declaragao)
0..1 TaxRepresentativeTaxID Numero de Identificacdo Fiscal | xsdint pattern=[1-9]\d{8}
do Representante Legal
0..1 CertifiedAccountantTaxID Numero de Identificacdo Fiscal | *sdint pattern=[1-9]\d{8}
do Contabilista Certificado
0.1 Fairlimpediment Justo Impedimento
1 FairlmpedimentFact Facto que determinou o Justo xsd:string

01

02

Manual de Utilizador - Portal das Finangas _v3.0
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parente ou afim no 1.2 grau da
linha reta 02 - Falecimento de
outro parente ou afim na linha
reta ou no 2.2 grau da linha
colateral 03 - Doenga grave e
subita ou internamento
hospitalar do contabilista, que o
impossibilite em absoluto de
cumprir as suas obrigacdes ou
em situagdes de parto ou de
assisténcia 04 - SituagGes de
parentalidade

03

04

1 FairlmpedimentDate Data da ocorréncia do facto que
determinou o Justo xsd:date
Impedimento
0.1 FairlmpedimentCloseDate Data da cessacdo do facto que
determinou o Justo e
Impedimento
1 DeclarationLinesQuantity Quantidade (total) de Linhas da | sd:int pattern=\d{1,9}
Declaragao
1 DeclarationLinesBlocksQuantity Quantidade (total) de Blocos de | xsd:int pattern=[1-91\d{0,4}
Linhas da Declaracao
1 DeclarationLinesBlock Bloco de Linhas da Declaracao
1 Blockld Numero Identificador do Bloco | *sdint pattern=[1-9]\d{0,4}
de Linhas
1 DeclarationLinesList Lista de Linhas da Declarac¢do
0..5000 DeclarationLine Linha da Declaragao
1 Lineld Numero Identificador de Linha | xsdint pattern=[1-9]\d{0,8}
(sequencial)
0.1 TaxChargeHolder Titular do Encargo Fiscal
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0..1
[xsd:choice]

PortugueseTaxID

Numero de Identificacdo Fiscal
Portugués

[xsd:choice] Obrigatdrio se
ForeignTaxID ndo estiver
definido

xsd:int

pattern=[1-9]\d{8}

0..1
[xsd:choice]

ForeignTaxID

Numero de Identificagdo Fiscal
Estrangeiro

[xsd:choice] Obrigatdrio se
PortugueseTaxID n3do estiver
definido

CountryCode

Cédigo de Pais (cddigo
numérico 1SO 3166-1, diferente
de 620 - Portugal)

xsd:string

pattern=\d{3}

TaxID

Numero de Identificagdo Fiscal

xsd:string

minLength=1
maxLength=30
pattern=\S(.*\S)?

TaxCode

Cédigo correspondente a verba
constante na Tabela Geral do
Imposto do Selo

xsd:string

minLength=1
maxLength=10
pattern=\S(.*\S)?

TerritorialConstituencyCode

Cédigo de Circunscricdo
Territorial:

C - Continente

A - Agores

M - Madeira

xsd:string

C
A
M

TerritorialityCode

Cédigo de Territorialidade:
1-Art.24.2,n21CIS
2-Art.24.2, n22CIS
3-Art.24.9,n27CIS
4-Art.24.2,n28CIS
5-Art.24.2,n29CIS

xsd:string

u b WN
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OperationTypeCode

Cddigo de Tipo de Operagao
sujeita a Imposto (isenta ou
nao)

xsd:short

pattern=\d{1,3}

OperationPerformedByRepresentative

Indica se a Operacao foi
realizada por um Representante
obrigatoriamente nomeado em
Portugal, ao abrigo das alineas
iJal)don.21doArt.22.2CIS

xsd:boolean

0.1

RepresentedEntity

Entidade Representada

0.1
[xsd:choice]

PortugueseTaxID

Numero de Identificacdo Fiscal
Portugués

[xsd:choice] Obrigatdrio se
ForeignTaxID ndo estiver
definido

xsd:int

pattern=[1-9]\d{8}

0..1
[xsd:choice]

ForeignTaxID

Numero de Identificacdo Fiscal
Estrangeiro

[xsd:choice] Obrigatdrio se
PortugueseTaxID n3do estiver
definido

CountryCode

Cédigo de Pais (cddigo
numérico 1SO 3166-1, diferente
de 620 - Portugal)

xsd:string

pattern=\d{3}

TaxID

Numero de Identificagdo Fiscal

xsd:string

minLength=1
maxLength=30
pattern=\S(.*\S)?

1

TaxBase

Base Tributavel

0..1
[xsd:choice]

BankCheckQuantity

Quantidade de Cheques
Bancarios atribuidos

[xsd:choice] Obrigatdrio se
TaxBaseAmount nao estiver
definido

xsd:int

pattern=[1-9]\d{0,5}
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0..1 TaxBaseAmount Montante da Base Tributavel, xsd:decimal fractionDigits=2
d:choi incluind lati ~ totalDigits=15
[xsd:choice] incluindo a relativa a operagdes mininclusive=0.01
isentas
[xsd:choice] Obrigatdrio se
BankCheckQuantity nao estiver
definido
0..1 TaxAmount Montante correspondente ao xsd:decimal fractionDigits=2
lor doi s Feurcls] totalDigits=15
valor do Imposto liquidado minInclusive=0.00
0..1 AlreadyPaidTaxAmount Montante de Imposto ja Pago, | *sd:decimal fraCtlig“DiBi;z:Z
, totalDigits=
para o Periodo Mensal de mininclusive=0.01
Imposto (a preencher,
opcionalmente, apenas em
Declaragao de Substituicdo)
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4.4 Entrega de Declaragdo via Ficheiro

Entrega de Declaragao Via Ficheiro

Declaragao

SELECIONAR FICHEIROS 16 ficheiros selecionados

Resumo da Declaragao

‘I

NIF Sujeito Passivo Periodo

123456789 2021-10

NIF Contabilista Certificado NIF Representante Legal
235458844 299988855

Justo Impedimento de Curta Duragao

Facto que Determinou o Impedimento Data da Ocorréncia do Facto

03 2020-09-18

Figura 8 - Entrega de Declaragao via Ficheiro

4.4.1 Declaragao

4.41.1 Acbes

Natureza da Declaragio

Declaracéo de Substituicao

N.° de Linhas

79 655

Data da Cessacgao do Facto

2020-10-20

e Através de clique no botdo LER FICHEIRO é permitida a sele¢do e upload de um ficheiro XML

(ver 4.3) com os elementos de uma Declaragdo Mensal de Imposto do Selo, para

preenchimento automatico do formulario com os respetivos dados.

e Através de clique do botdo SELECIONAR FICHEIROS é permitida a sele¢do e upload simultdneo

de varios ficheiros XML (ver 4.3), sendo que cada ficheiro devera conter um “Bloco de Linhas”

da declaracao que se pretende entregar, sendo que poderdo ser selecionados apenas alguns

dos “Bloco de Linhas” de uma mesma declaragao.

Manual de Utilizador - Portal das Finangas _v3.0

Péagina 20 de 26



4.4.2

Através de clique no botdo ENTREGAR, através de clique no botdo ENTREGAR é permitida a
entrega dos “Blocos de Linhas” da Declaracao Mensal de Imposto do Selo, apresentando-se

previamente uma mensagem de confirmacdo dessa acao.

o Se for criado um novo Documento para Pagamento, este serd descarregado
automaticamente para o browser do Utilizador, permitindo a sua impressao em PDF,

tal como ilustrado na Figura 5.

Resumo da Declaragao

Caso o upload do(s) ficheiro(s) seja concluido com sucesso, é apresentado um Resumo da
Declaracdo, conforme as informacgdes lidas do primeiro ficheiro carregado, sendo que a
aplicacdo segue uma ordenacdo dos ficheiros por ordem alfabética do respetivo Nome de

Ficheiro.

O campo NIF Sujeito Passivo apresenta o “Numero de Identifica¢do Fiscal do Sujeito Passivo”
(TaxableEntityTaxID) lido do ficheiro.

O campo Periodo apresenta o “Periodo Mensal de Imposto” (TaxPeriod) lido do ficheiro.

O campo Natureza da Declaracdo indica se o valor lido do elemento SubstitutionDeclaration

do ficheiro corresponde a uma “Declaracdo de Substituicdo” ou a uma “1.2 Declaragdo”.

O campo NIF_ Contabilista Certificado apresenta o “Numero de ldentificacdo fiscal do

Contabilista certificado” (CertifiedAccountantTaxID) eventualmente lido do ficheiro.

O campo NIF Representante Legal apresenta o “Numero de Identificagdo Fiscal do

Representante Legal” (TaxRepresentativeTaxID) eventualmente lido do ficheiro.

O campo N.2 de Linhas apresenta a “Quantidade (total) de Linhas da Declaragdo”

(DeclarationLinesQuantity) lida do ficheiro.

O campo Facto que Determinou o Impedimento apresenta o cédigo do “Facto que Determinou

o Justo Impedimento” (FairimpedimentFact) lido do ficheiro.

O campo Data da Ocorréncia do Facto apresenta a “Data da Ocorréncia do Facto”

(FairlmpedimentDate) lida do ficheiro.

O campo Data da Cessacdao do Facto apresenta a “Data da Cessacdao do Facto”

(FairlmpedimentCloseDate) lida do ficheiro.
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4.5 Consulta de Declaragoes Mensais de Imposto do Selo

Consulta de Declaragdes Mensais de Imposto do Selo

Critérios de Consulta

NIF do Sujeito Passivo Periodo
123456739 e Ex-asaamm @] |a Bcaasamm (@
o {Cpoional)
Identificador da Declaragéo Declaragéo Vigente
|E)..Z 12345 |Indigue a Vigéncia ... '_ﬂ!
Ko {Opcianal ;
Declaragoes
i0 = Elementos por pigina Filtrar por Qualquer palavra
ldentificador da .
% Periodo  Estado Atual Vigente e
Declaragao Liquidado
s 202110 Emvalidagio central N3o 450,00 € OBTER DOC. PAGAMENTO
2021-11-23 10:10:10 '
23654
= i COMPROVATIVO  ~
2021-10-18 15:32°08 2021-09 Certa Sim 198,00 €
25725
2021-10-15 11:10:05 2021-09 Certa Nao 20000 € OBTER DOC. PAGAMENTO

M.” de Resultados 3 € 1 o | E T e | | ¥

Figura 9 - Consulta de Declaragées Mensais de Imposto do Selo

4.5.1 Critérios de Consulta

e Ocritério de pesquisa NIF do Sujeito Passivo é apresentado automaticamente, de acordo com

o Numero de Ildentificagdo Fiscal do Sujeito Passivo (do Portal das Finangas) previamente

autenticado na sessao.

e O critério de pesquisa Periodo é relativo ao intervalo de datas do periodo mensal (ano e més)

de imposto das declaragdes que se pretende consultar.

e O critério de pesquisa relativo ao Identificador da Declaracdo permite indicar o Niumero da

declaracao que pretende consultar.
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O critério de pesquisa relativo a Vigéncia das declaragdes permite indicar se se pretende

consultar apenas as declaracdes vigentes ou apenas as nao vigentes.

4.51.1 Acgoes

4.5.2

Através de clique no botdo LIMPAR, é permitido apagar todos os valores dos campos editdveis

da seccdo Critérios de Consulta.

Através de clique no botdo CONSULTAR é permitido realizar uma pesquisa (considerando
apenas os critérios que estejam preenchidos e o conjunto de declara¢des entregues com

sucesso), sendo posteriormente apresentados os resultados correspondentes na secgdo

Declaracdes.

Declaragoes

A lista DeclaracGes é paginada e permite ao Utilizador Filtrar as linhas por “Qualquer palavra”,

bem como a reordenacgdo das linhas, através de clique no titulo de cada uma das colunas.

A coluna ldentificador da Declaracdo apresenta o Nimero e a Data de Entrega da declaracgado

em contexto.
A coluna Periodo apresenta o Periodo de imposto da declaragdo em contexto.

A coluna Estado Atual apresenta o Estado Atual da declaragdo em contexto, considerando a

seguinte lista de valores possiveis:

o Entregue - Engloba as declara¢ées cuja submissdo ja foi concluida com sucesso, mas

para as quais ainda ndo foi concluida a transmissdo para o Sistema Central.

o Aguarda validagdo central — Contempla as declaragdes cuja transmissdao para o
Sistema Central ja foi concluida com sucesso, mas para as quais ainda nao foi iniciado

o processo de validacdo central.

o Em validagdo central — Contempla as declaragdes para as quais ja foi iniciado, mas

ainda n3o concluido, o processo de validagao central pelo Sistema Central.

o Anulada—Contempla as declaragdes que foram desconsideradas pelo Sistema Central,

devido a “anulacdo por multipla submissdo”.

o Certa — Contempla as declaragGes para as quais ja foi concluido o processo de

validagdo central pelo Sistema Central, e para as quais ndo foram detetados erros.

Manual de Utilizador - Portal das Finangas _v3.0

Pagina 23 de 26



o Errada - Contempla as declaragdes para as quais ja foi concluido o processo de

validacdo central pelo Sistema Central, e para as quais foram detetados erros.

e Acoluna Vigente indica se a declaragao em contexto esta (ou nao) Vigente no Sistema Central

(podendo encontrar-se no estado “Certa” ou no estado “Errada”).

e Acoluna Total Liguidado apresenta o montante total de imposto autoliquidado na declaragao

em contexto.

4.5.21 Acoes

e Através de clique no botdo OBTER DOC. PAGAMENTO é permitido o download, para o browser

do Utilizador, do PDF para impressao do Documento para Pagamento, tal como ilustrado na

Figura 5, considerando a declaragdo da linha em contexto.

e Através de clique no botdo PROVA DE ENTREGA é permitido o download, para o browser do

Utilizador, do PDF para impressao do documento de Prova de Entrega, tal como ilustrado na

Figura 10, considerando a declaracao da linha em contexto.
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DECLARAGCAO MENSAL DE IMPOSTO DO SELO

. AT
autoridade
tributaria e aduaneira

PROVA DE ENTREGA

IDENTIFICAGAO DO SUJEITO PASSIVO

NOME Aventino Aureo Costa Mestre
MORADA Av. Eng. Duarte Pacheco, 28, 11
. CODIGO
LOCALIDADE |Lisboa ‘ POSTAL 1700-309

o DATA E HORA DE RECECAO DA
NUMERO DE IDENTIFICACAO FISCAL PERIODO IDENTIFICAGAO DA DECLARAGAO DECLARACAO
123456789 2021-09 12345 2021-10-18 10:10:10

RESUMO DAS OPERAGOES E FACTOS SUJEITOS A IMPOSTO DO SELO

VERBA DA TABELA GERAL DO IMPOSTO DO SELO N.° DE LINHAS N.° DE CHEQUES BASE TRIBUTAVEL|  VALOR LIQUIDADO|
Operagées e Factos Isent
11.3 - Jogos sociais do Estado «(apostas)» 23 - 5.345,56 € -
23.4 - Extratos de faturas/faturas conferidas 1577 - 15.770,00 € -
Operagées e Factos Trib
4 - Cheques 345 1185 - 59,25 €
22.1.2 - Seguros dos ramos «acidentes», «doenca... 562 - 456,89 € 22,85€
29.2 - Outros organismos de investimento coletivo 3 - 4.112.560,00 € 411,26 €
Totais 2510 1185 4.134.132,45 € 493,36 €
NIF DO REPRESENTANTE LEGAL NIF DO CONTABILISTA CERTIFICADO NATUREZA DA DECLARAGCAO
- - Declarac¢éo de Substituicdo

JUSTO IMPEDIMENTO DE CURTA DURAGAO

FACIOELIE 03 - Falecimento de conjuge nao separado de pessoas e bens, de pessoa com quem vivam em condicdes analogas as dos conjuges, ou de parente ou
PETERANCL E afim no 1.° grau da linha reta (alinea a) do n.°1 do art.° 12.°-A do Decreto-Lei n.° 452/99, de 5 de novembro)
IMPEDIMENTO . . T . ' 2
DATA DA DATA DA
OCORRENCIA (2020-09-18 CESSACAO  (2020-10-20
DO FACTO DO FACTO

E-balcéo - www.portaldasfinancas.gov.pt

Figura 10 — Impressao de Prova de Entrega

Centro de Atendimento Telefonico (+351) 217 206 707

Através de clique no botdo COMPROVATIVO, é permitido o download, para o browser do

Utilizador, do PDF para impressdao do documento de Comprovativo, tal como ilustrado na

Figura 11, considerando a declara¢do da linha em contexto.
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DECLARAGCAO MENSAL DE IMPOSTO DO SELO

. AT
autoridade
tributaria e aduaneira

COMPROVATIVO DE ENTREGA

IDENTIFICAGAO DO SUJEITO PASSIVO

NOME Aventino Aureo Costa Mestre
MORADA Av. Eng. Duarte Pacheco, 28, 11
. CODIGO
LOCALIDADE |Lisboa ‘ POSTAL 1700-309
" DATA E HORA DE RECECAO DA
NUMERO DE IDENTIFICACAO FISCAL PERIODO IDENTIFICAGAO DA DECLARAGAO DECLARAGAO
123456789 2021-09 12345 2021-10-18 10:10:10

CODIGO DE VALIDAGAO DO COMPROVATIVO

X39SP873PDWP

corresponde a este comprovativo.

Para validar este comprovativo aceda ao site
www.portaldasfinancas.pt, op¢do "Servicos>Outros
Servicos>Validacdo de Documento” e introduza o Numero de
Identificacdo Fiscal e o Cédigo de Validagdo do Comprovativo
aqui mencionados. Verifique que o documento obtido

RESUMO DAS OPERAGOES E FACTOS SUJEITOS A IMPOSTO DO SELO

VERBA DA TABELA GERAL DO IMPOSTO DO SELO N.° DE LINHAS N.° DE CHEQUES BASE TRIBUTAVEL|  VALOR LIQUIDADO|
Operagées e Factos Isent
11.3 - Jogos sociais do Estado «(apostas)» 23 - 5.345,56 € -
23.4 - Extratos de faturas/faturas conferidas 15677 - 156.770,00 € -
Operagées e Factos Trib it
4 - Cheques 345 1185 - 59,25 €
22.1.2 - Seguros dos ramos «acidentes», «doenca... 562 - 456,89 € 2285€
29.2 - Outros organismos de investimento coletivo 3 - 4.112.560,00 € 411,26 €
Totais 2510 1185 4.134.132,45 € 493,36 €
NIF DO REPRESENTANTE LEGAL NIF DO CONTABILISTA CERTIFICADO NATUREZA DA DECLARAGAO

- Declaracédo de Substituicdo

JUSTO IMPEDIMENTO DE CURTA DURAGAO

FATClE 03 - Falecimento de conjuge nao separado de pessoas e bens, de pessoa com quem vivam em condicdes analogas as dos conjuges, ou de parente ou
RETERAINEOUE afim no 1.° grau da linha reta (alinea a) do n.°1 do art.° 12.°-A do Decreto-Lei n.° 452/99, de 5 de novembro)
IMPEDIMENTO : ) - ) ' )
DATA DA DATA DA
OCORRENCIA |2020-09-18 CESSACAO  |2020-10-20
DO FACTO DOFACTO

E-balcéo - www.portaldasfinancas.gov.pt

Centro de Atendimento Telefénico (+351) 217 206 707

Figura 11 — Impressao de Comprovativo

Através de clique no botdo SUBSTITUIR é permitido o acesso a funcionalidade de Entrega de

Declaracdo (ver 4.1), com os campos ja preenchidos a partir das informagdes da declaragdo da

linha em contexto, facilitando o preenchimento dos elementos para posterior entrega de uma

Declaracdo de Substituicdo.
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