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1 ONDE SE COMUNICA

A comunicacao do Inventario de Existéncias prevista no OE 2015 faz-se no site e-fatura.

O declarante identifica-se como comerciante, e logo apds a autenticacdo aparece-lhe uma
pagina que lhe permite aceder ao local onde se comunicam 0s inventarios.
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FATURAS FATURA DA SORTE BENEFICIO EM IRS DOCUMENTOS DE TRANSPORTE

Bem-vindo(a) Alexandre Safara
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Comunicagao de Ficheiros de Inventario

Esta funcionalidade permite comunicar ficheiros de inventario.
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TIPOGRAFIAS INVENTARIOS

Ficheiro
SET.2013.resumido.resumido.resumido.resumidoxml

SET,2013.resumido.resumido.resumido.xml

SET.2013.resumido.resumidosxml
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2 COMO SE COMUNICA

A comunicagédo faz-se submetendo um ou mais ficheiros, que deverdo estar nos formatos
divulgados pela AT.

Depois do utilizador carregar em Submeter, desencadeia-se o processo de validacdo. Este
processo aborta assim que apanha o primeiro erro.

Terminada a validacdo com sucesso, é gravado na maquina do cliente um unico ficheiro
reunindo a informagdo que sera enviada a AT. Nesse ficheiro Unico toda a informacéo aparece
no formato xml, embora a entidade possa ter indicado um ou mais ficheiros com formato
diferente. E se indicou vérios ficheiros, a informacao neles contida aparece reunida no ficheiro
anico.

@é«fatu ra E I

Enviar Ficheiro Inventario

Sr. Comerciante, deve utilizar esta funcionalidade para comunicar o seu inventario, submetendo um ou mais ficheiros.

Se pretender comunicar o Inventario enviando mais que um ficheiro, devera proceder 3 submissdo de todos os ficheiros em simultaneo. 0
envio, em data posterior, de um novo ficheiro, anulari a declaragdo efectuada anteriormente, Caso indique mais do que um ficheiro, ou
no caso de estar a enviar ficheiro em formato CSV, todos os dados serdo extraidos automaticamente para um ficheiro Gnico. Apenas esse
ficheiro (nico sera enviado para a AT.

As empresas sem existéncias e obrigadas por a lei a comunicar o Inventario, deverdo seleccionar a opgdo ‘Ndo possuo existéncias'.

Indique o 'Ano Fiscal’ e 'Data Fim Periodo' do Inventario e seleccione o(s) ficheiros(s), através da opgao ‘Adicionar’ ou arrantando o(s)
ficheiro(s) para a seccdo 'Ficheiro(s) de inventario”.

Para validar e submeter o ficheiro utilize a opgdo "'Submeter'. Caso pretenda apenas validar o ficheiro utilize a opgao 'Validar', tendo em
conta que o ficheiro ndo serd enviado para processamento na AT.

Identificag&o do(s) Ficheiro(s)

NIF Comerciante Ano Fiscal Data Fim Periodo Obrigatério em todas as comunicagdes
100100112 2014 ‘v‘ |201501-31
[[] No possuo existéncias Quem nao tem existéncias, declara-o fazendo apenas

S —— click a esquerda e carregando em Submeter.
Ficheiro(s) de inventario (em formato XML ou C3SV)

GIAGI-NIPANIPUMVENTARIOWFicheiroXMLExemplo.xml ~
GAGHNIPYNIPANVENTARIOUnventario.csv

‘ Remover ‘

‘ s | ‘ | As empresas com existéncias Adiconam o(s) ficheiro(s) necessarios,
e no final, fazem Submeter.

Resultado do Processamento

N* Registo Data Registo
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3 Enquadramento legal

A comunicacdo de inventarios esta regulada pelo OE 2015 (Artigos 233 e 234) e por portaria
especifica.

4 Construcao de Inventarios usando folhas de calculo

Para construir o ficheiro de inventario a submeter, podera usar uma folha de calculo, seguindo
este procedimento:

1) Coloque os dados na folha de célculo. De preferéncia utilize a folha que a AT disponibilizou
como exemplo em “Apoio ao contribuinte”, na pagina principal do site da AT, porque este fichei-
ro ja tem as colunas e os cabecalhos certos. Pode copiar os seus dados para |4, se estiverem
noutro local. O ficheiro assim criado é um ficheiro especial (csv). Bastara depois grava-lo.

2) De seguida submeta esse ficheiro, e o software da AT construira o ficheiro xml, que é
gravado no disco do contribuinte, no local que indicar. E logo de seguida a aplicacao da AT
envia-o para a AT.

ATENCAO: Se usa nimeros com muitos algarismos (por ex., codigos de barras com onze ou
mais digitos), verifigue se a folha de célculo ndo os apresenta em numeracéo cientifica (tipo:
1,23E+8). Se assim for, selecione toda essa coluna e dé-lhe o formato numérico antes de
gravar. A regra €: sempre que se grava, os algarismos tém de estar todos visiveis.

5 Onde indicar nif, ano, e data de inventario no ficheiro
Inventario.csv?

No écran onde se faz a submissao ha lugar para prestar as informac6es mencionadas.

6 Validar sem submeter

E possivel validar os ficheiros a submeter. Procede-se como se estivesse a fazer a submiss&o
dos ficheiros e, no final, escolhe-se Validar. A validagéo interrompe-se logo que é encontrado o
primeiro erro.

7 Entidades sem existéncias (sem artigos em stock)

As entidades sem existéncias sdo obrigadas a comunicar que nao tém existéncias. Na pagina
da submisséo assinalam a opcado “N&o possuo existéncias” e fazem Submeter. Ndo indicam,
portanto, um ficheiro vazio.

8 Enviar mais que um ficheiro

As entidades que tenham o inventario distribuido por varios ficheiros — porque tém um ficheiro
por loja ou armazém, ou porque tém varias aplicacbes e extraem um ficheiro de cada uma
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delas, etc. — podem indicar, de uma vez, varios ficheiros. Esses varios ficheiros sdo combina-
dos localmente pela aplicagdo num unico ficheiro. Nestes casos, é este ficheiro-juncéo que é
enviado para a AT, depois de ser gravado na maquina do contribuinte que estd a submeter o
inventario.

Cada nif devera comunicar o seu inventario integralmente, usando um ou mais ficheiros.

9 Cada comunicacao nova substitui a anterior

Sempre que uma empresa faz uma comunicacdo de inventério, para um dado periodo, essa
comunicagao substitui qualquer outra que tenha feito anteriormente. Se, por exemplo, uma
entidade com um dado Nif, submeter um ficheiro e passadas umas horas submeter um
segundo ficheiro, s6 o0 segundo ficheiro é considerado pela AT como relagcdo de inventario.

10 Mais informacé&o; formatos de ficheiros

Informacé&o adicional sobre os procedimentos associados a comunicacdo de inventarios pode
ser obtida no Portal das Finangas, no Apoio ao Contribuinte disponibilizado do lado esquerdo
da Home Page. Ai se indica também quais os formatos dos ficheiros aceites(ficheiros xml e
ficheiros de texto separados por virgulas) que séo aceites.

Se precisar de outras informagdes/esclarecimentos, utilize por favor e-balcéo:
https://www.portaldasfinancas.qgov.pt/pt/formularioContacto.action?action=/pt/formularioContacto.action
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