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Utilizacao de fichas de controlo para emissao de reembolsos manuais

1. Atendendo a importancia da informacao veiculada pela ficha de controlo enviada em anexo ao
Oficio n® 27392 de 92.10.22, mostra-se conveniente proceder a sua actualizacao tendo em atencao
as alteracdes entretanto verificadas, e por forma a que, mantendo-se a estrutura da ficha de
controlo, a mesma possa ser utilizada independentemente da natureza do pedido
(IRS/IRC/JURQS).

2. Ficam abrangidas pelas presentes instrucdes, as situacdes de reembolso emergentes de
processos de reclamagao ou impugnacao, transitados em julgado, quando a Declaracéo Oficiosa

(D.0.) e 0 Documento de Correccdo a Mod. 22 - IRC (DC-22) ndo se mostrem 0s meios adequados
ao integral cumprimento das decisdes.

Para o efeito, continuara a proceder-se de harmonia com o previsto nos Oficios-Circulados n2s
1/93, de 10.01 e 12/93, de 03.11.

3. Para obviar a erros de preenchimento e a fim de clarificar determinadas duvidas, deverao ser
observadas as instru¢des inscritas no verso da ficha de controlo anexa (juntam-se dois exemplares
para reproducao), em complemento dos esclarecimentos do presente oficio.

4. Instrugdes de preenchimento.

4.1. Quadro |

Destina-se a identificacao do processo.

Os campos 1 e 2 destinam-se a identificacao do tipo de processo (reclamagéao ou impugnacao) e
da natureza do pedido (IRS/IRC/JURQOS). Assim, para um processo de reclamagao graciosa de
juros, devera ser assinalado o campo 1 e riscadas as palavras que nao interessam (no caso
concreto: IRS/IRC).

No campo 3, devera ser mencionado o codigo da RF, o ano do processo e o nimero do mesmo.
Neste sentido, devera ser mencionado o numero de processo atribuido pela reparticao de finangas
e ndo o numero atribuido pela DDF.

No campo 4, sera inscrita a data do despacho da entidade competente que ordena o reembolso.

Os campos 5 e 6 destinam-se a identificacdo do codigo da Direcgao Distrital de Finangas e do ano
(exercicio) a que respeita o imposto ou juros, objecto de reclamacao/impugnacao.

4.2. Quadro Il
Destina-se a identificacao do(s) sujeito(s) passivo(s) com direito ao reembolso.

No campo 7, devera ser inscrito o nimero de identificacao fiscal da pessoa singular (NIPS) ou o
numero de identificagéo fiscal da pessoa colectiva ou equiparada (NIPC).

O campo 8 (sujeito passivo B) devera ser preenchido sempre que o reclamante seja casado no ano
a que respeita o reembolso.

Devera ser sempre mencionada a morada/sede actualizada do contribuinte.



4.3. Quadro Il
Destina-se a identificar os documentos/liquidagdes com_pagamentos confirmados e validos.

Chama-se a atencgao para a necessidade de se mostrarem recolhidos os documentos de
pagamento que servem de suporte ao reembolso, pois a sua nao confirmagao pelos Servigos
Centrais implicara a devolugao da ficha de controlo.

Valores a reembolsar

4.3.1. Guias de pagamento

Devem relacionar-se as guias de pagamento que foram pagas e consideradas na deciséo.

Relativamente as guias, devem ser mencionados 0s montantes totais pagos pelo contribuinte e os
correspondentes valores a reembolsar.

O processamento destes reembolsos sera efectuado, pelos Servigos Centrais, através da aplicacao
informética "Anulagao de Pagamentos". E possivel consultar a emissao automatica do reembolso
na opcao "COBRANGCA", constante do Sistema, estando a sua identificagdo associada sempre a
uma liquidac&o, cujo nimero comeca por "67...", e em que o "ANO EXERCICIO" corresponde ao
ano do pagamento.

4.3.2. Notas de cobranca

A) Reembolso manual de I.R. resultante de nota de cobranca paga.

O preenchimento dos campos 9 a 12 devera ocorrer, sempre que 0s valores a reembolsar
respeitem a liquidagdes que se encontrem pagas. Neste sentido, devera ser inscrito o nimero e
data da liquidagao respectiva.

O campo 9, devera ser preenchido sempre que seja de reembolsar total ou parcialmente o imposto
liquidado e pago através da nota de cobranga considerada na deciséo.

O campo 10, devera ser preenchido sempre que seja de reembolsar total ou parcialmente os juros
compensatorios liquidados e pagos através da nota de cobranga considerada na deciséo.

O campo 11, devera ser preenchido sempre que seja de reembolsar total ou parcialmente os juros
de mora liquidados e pagos através da nota de cobranca considerada na decisao.

O campo 12, devera ser preenchido sempre que seja de reembolsar total ou parcialmente a
derrama liquidada e paga através da nota de cobranca considerada na decisao.

No campo 13, devera ser inscrito o somatério dos valores a reembolsar respeitantes aos campos 9
ail2.

No caso de nao haver juros a atribuir (campos 14 a 16), devera ser transcrito do campo 13 para o
campo 17 o valor total a reembolsar.

B) Reembolso manual de I.R. referente a liquidacdo com nota de cobranc¢a nao paga,
"calculo sem imposto"” ou reembolso.

Sempre que se decida ndo ser devido o imposto anteriormente apurado e a liquidacao de IRS,
objecto de reclamagao/impugnacao, ndo se encontre paga, nao devera ser preenchido o n® da
liquidacao, previsto no Quadro Ill. Ao invés, serd inscrita a expressao "Liquida¢gdo manual
correctiva" e mencionado o valor do reembolso resultante da mesma, no campo 17. Este



procedimento, aplica-se também as situagoes de liquidagdes de IRS, objecto de
reclamagao/impugnacao, que tenham dado origem a reembolso ou a "calculo sem imposto".

NOTA: O pr imento mencion n ntos A)e B lica- xclusivamen
na i ivel utilizar a Declaracéo Ofici (Cfr. n®s 3.5 e 4 do Oficio-Circulado n? 12/93,
de 03/11) e o DC-22 (Cfr. Oficio-Circulado n® 1/93, de 10/01).

4.3.3. Pagamento em duplicado

Existe "pagamento em duplicado" quando se verifique, designadamente, qualquer uma das
seguintes situagdes:

a) pagamento do mesmo imposto através de duas notas de cobranga.
b) utilizagdo de duas guias para pagar o mesmo imposto.
c) utilizacdo de uma nota de cobranca e de uma guia para pagar o mesmo imposto.

Em qualquer situagéo de reembolso manual resultante de pagamento em duplicado, devera ser
mencionado o numero do documento relativo ao 2° pagamento e preenchido, nos campos 13 e 17,
o valor do reembolso resultante do mesmo. Neste sentido, deverd ser inscrita, no Quadro lll, a
expressao "pagamento em duplicado".

Juros a atribuir

No que respeita a atribuicao de juros, passam a estar contemplados na ficha de controlo os
campos necessarios para a mengao dos eventuais juros indemnizatorios e juros devidos pelo
incumprimento do prazo legal para a restituicdo oficiosa do imposto. Sempre que se decida ser de
atribuir os juros previstos nos campos 14 a 16, deveréo ser observadas as instru¢des abaixo
indicadas.

4.4. Juros Retencao-Poupanca (Quadro I, campo 15).

Sempre que se confirme através do calculo manual da liquidagédo de IRS e do disposto no artigo
142 do Dec-Lei n® 42/91, de 22/01, ser de reembolsar juros retengdo-poupancga, devera ser
preenchida a ficha de controlo, com excepg¢ao dos campos 15 e 17.

Estes campos (15 e 17) sdo sempre preenchidos pelos Servigos Centrais.

4.5. Juros Indemnizatérios (Quadro Ill, campo 14 e Quadro IV).

Ha lugar a juros indemnizatérios sempre que, estando pago o imposto, se determine em processo
gracioso ou judicial que na liquidagédo houve erro imputavel aos Servicos.

4.5.1. Assim, quando se decida atribuir juros indemnizatérios, conjuntamente com o reembolso do
imposto indevido, devera ser preenchido o campo 18 (a data de inicio a inscrever € a data do
pagamento do imposto indevido).

4.5.2. No entanto, quando se decida atribuir juros indemnizatérios, conjuntamente com o reembolso
do imposto pago em duplicado, a data de inicio a inscrever, no campo 18, sera a data do 22

pagamento.

Contudo, os campos 14 e 17, do Quadro lll, sdo sempre preenchidos pelos Servigos Centrais, apds
procederem ao calculo dos juros que se mostrarem devidos.

4.6. Juros devidos pela restituicao oficiosa do imposto fora do prazo (Quadro I, campo 16 e
Quadro V).



4.6.1. Reembolso de juros (campo 16).
No campo 16, devera ser inscrito o valor total dos juros, calculados nos termos legais.

Sempre que a restituicdo do imposto tenha sido efectuada fora do prazo, sem inclusdo dos juros
previstos no artigo 16°, do Decreto-Lei n® 42/91, de 22.01, ou no artigo 82°, n® 6 do CIRC, e se
decida que o contribuinte tem direito aos mesmos, devera ser preenchido o Quadro V, indicando-se
o tipo de juros a atribuir (campos 19/20).

No campo 21, devera ser inscrita a data de inicio da contagem dos juros.

Para os exercicios de 1991 a 1995 (inclusive) séo de considerar, salvo as excepgdes previstas nos
n%s 3 e 4 do artigo 16°, do Decreto-Lei n® 42/91, de 22.01, as seguintes "datas de inicio":

1 de Setembro - Mod. 1 de IRS

1 de Outubro - Mod. 2 de IRS

1 de Setembro - Mod. 22 de IRC

data variavel - Mod. 22 de IRC (se o exercicio ndo coincidir com o ano civil)

No campo 22, devera ser inscrita a data de emissao do reembolso que o contribuinte recebeu sem
a inclusao dos juros a que tinha direito.

4.6.2. Reembolso de imposto e juros (campos 13 e 16).

No caso de se decidir atribuir os juros previstos no artigo 162, do Dec.-Lei n® 42/91, de 22/01, ou no

artigo 82° n® 6, do CIRC, conjuntamente com o reembolso resultante da liquidagdo manual

correctiva, devera ser inscrita, no campo 13, a importancia relativa ao imposto a restituir.
Nesta situacao, os campos 16, 17 e 22 (data limite) serdo preenchidos pelos Servigos Centrais.

4.6.3. Os pedidos de juros devidos pela restituicao oficiosa do imposto fora do prazo (Quadro lll,
campo 16 e Quadro V), baseiam-se, designadamente, nos seguintes motivos imputaveis aos
servicos:

a) o sujeito passivo procedeu a alteracao da morada/sede até a data da liquidagéo do IR. A
alteracédo nao foi registada, atempadamente, pelos servigos, tendo prejudicado a recepgao do
primeiro cheque emitido, o que motivou o cancelamento do respectivo reembolso. A reactivacao foi
efectuada sem juros.

b) alteracao da toponimia, por decisdo camararia, a qual prejudicou a recepgao do primeiro cheque
emitido e provocou o cancelamento do respectivo reembolso. A reactivacao foi efectuada sem
juros.

¢) existindo pagamento do imposto dentro do prazo, os respectivos documentos de cobranga nao
foram atempadamente recolhidos pelos servigos, 0 que motivou a inclusédo do reembolso no Grupo
01 (reembolsos com dividas) e a sua posterior emissao sem juros.

4.6.4. Célculo dos juros (campo 16).

IRS - Formula a utilizar para o respectivo calculo:

Juros = (N? dias x taxa x valor do reembolso) / 365

Exemplo: Reembolso de IRS (Mod. 2), do exercicio de 1994, no valor de Esc. 150.000$00, emitido
em 12 de Fevereiro de 1996.



Calculo:
Juros = (135 x 7.5% x 150.000$00) / 365

Juros = 4.160$00

Taxas dos juros aplicaveis aos reembolsos de IRS:

Exercicios..........c........ Taxas (%)
1989 € 1990........ceeeeee.... 19.5
1991 e 1992........ceeeee.. 15.6
1993, 9

1994 ..o 7.5
1995, e 5.5

IRC - Férmula a utilizar para o respectivo calculo:
Juros = valor do reembolso x taxa x n? de meses

Exemplo: Reembolso de IRC, do exercicio de 1994 (o exercicio coincide com o ano civil), no valor
total de Esc. 300.000$00, emitido em 12 de Fevereiro de 1996.

Célculo:

Juros = 300.000$00 x 2% x 6

Juros = 36.000$00

Taxa dos juros de mora aplicaveis aos reembolsos de IRC:
Exercicios................. Taxa (%)

1989 a2 1995......ccccueeee. 2 (més ou fracgéo)

5. Procedimentos relativos ao envio da ficha de controlo.
5.1. Regra

A ficha de controlo devera ser remetida a Direcgédo de Servigcos de Cobranca do IR, juntamente
com o respectivo processo de reclamagao/impugnagao.

5.2. Excepgéo

A ficha de controlo sera enviada a Direc¢ao de Servigos do IRS, juntamente com o respectivo
processo de reclamagao/impugnacao, quando seja de atribuir juros retengdo-poupanca.

6. Duvidas

Sempre que surjam duvidas acerca do preenchimento da ficha de controlo, devera ser exposta a
situagé@o concreta a Direcgéao de Servigos de Cobranca do I.R.

7. Chama-se, por ultimo, a atengéo para o facto da ficha de controlo continuar a ser utilizada em
casos muito excepcionais. Neste sentido, ndo pode a mesma ser preenchida nas anulagdes totais
ou parciais de liquidagdes susceptiveis de serem efectuadas através da utilizagao de Declaragées



Oficiosas (D.O.'s) ou de Documentos de Correc¢édo a Declaragao Mod. 22 - IRC (DC22).

Assim, devem ser rigorosamente observadas as instrugdes referentes a resolugao dos processos
graciosos ou judiciais, para obviar a que:

a) a ficha de controlo seja utilizada indevidamente;

b) para 0 mesmo contribuinte seja preenchida uma ficha de controlo e, em simultaneo, elaborada
uma D.O. ou um DC22.

O Director de Servigos,
Fernando Jorge R. Soares

N/Proc® 8133/95



