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Cadastro Unico da DGCI

No decurso da progressiva informatizacao dos Servicos da DGCI, nomeadamente os servicos
locais (Repartigdes de Financas), foi concluido o projecto denominado "Cadastro Unico" relativo a
area de identificacao, visando a uniformizacao dos varios cadastros da DGCI.

Com este projecto pretende a Administragdo Fiscal garantir uma maior eficiéncia dos Servigos,
possibilitando que a actualizacéo da informacéo cadastral seja efectuada descentralizadamente e
na presenca do contribuinte, garantindo-se deste modo a fiabilidade da informag@o bem como a
actualizacdo imediata da base de dados.

Para além das potencialidades ja descritas, aspectos ha, que pela sua importancia, convém realcar
como sejam:

-Atribuicdo, no momento da inscricdo, do Numero de Identificacao Fiscal;
-Emissao de Documento Provisério de Identificacao, com forca legal, para substituir o cartao;

-Substituicdo dos actuais impressos de inscricao e alteracao do Numero de ldentificacao Fiscal por
documentos emitidos automaticamente com base nos elementos fornecidos verbalmente pelo
contribuinte ou seu representante;

-Maior rapidez na entrega do cartdo de contribuinte, através de processamentos diarios de emissao
dos mesmos.

Com a estreita colaboracao da Direccao-Geral de Informatica e Apoio aos Servigos Tributarios e
Aduaneiros, DGITA, iniciou-se no passado dia 17 de Novembro a instalagéo, nas primeiras
Reparticées de Finangas, dos programas informaticos relativos a area de Identificagcdo do Cadastro
Unico, prosseguindo essa instalacdo para as demais RF's & medida que forem ultrapassadas as
limitagdes conhecidas no que respeita a configuragéo e capacidade de memoéria dos equipamentos
actualmente existentes na maioria das RF's.

Relativamente as RF's que nao disponham desta aplicacao, a D.S. de Cadastro assegura a
execucao dos procedimentos relacionados com a recolha e tratamento das fichas de inscricdo ou
alteracao

Para as RF's que passam a dispor da nova aplicacéo, apesar de ser dada formacéo e apoio no
momento do arranque, torna-se imprescindivel instruir os servicos dos procedimentos a tomar face
a nova realidade.

Assim,

1.A medida que na RF seja implementado o Cadastro Unico, esta deixa de enviar para a D.S. de
Cadastro as fichas que, porventura, venham a ser preenchidas por falta de comunicagédo com o
sistema central. Nesta situacado, os contribuintes serédo informados que, caso pretendam, poderéao
efectuar a sua actualizacédo cadastral logo que esteja restabelecida a ligacdo com a vantagem de
Ihes ser logo entregue o comprovativo da actualizacéo e, em caso de inscri¢do, a atribuicdo do
Numero de Identificacao Fiscal.

2.Sempre que um contribuinte pretenda efectuar a sua inscricao, devera ser-lhe exigido o
documento de identificacdo confrontando o teor das declaracdes prestadas verbalmente com as
constantes no documento exibido.



3.Perante reclamagdes de contribuintes que tenham em seu poder o taldo comprovativo da entrega
de uma ficha de inscricao ou alteragéo de dados e verificando-se pelas opgdes de consulta que
essa mesma ficha ainda nao foi tratada informaticamente, devera satisfazer-se de imediato, a
pretensao do contribuinte, resultando posteriormente e no momento do tratamento central, a
anulacao da ficha correspondente ao talao exibido. Nestes casos e para satisfagdo de duvidas, o
referido taldo devera ser solicitado e arquivado juntamente com o Documento de Confirmagao de
Dados de Identificagéo.

4 Nas situagdes em que o contribuinte pretenda efectuar alteragdes dos seus dados cadastrais das
quais resulte alteracdo aos dados constantes da face do cartédo, (actualmente nome e Reparticéo
de Finangas), este devera ser cativado, face a sua desactualizagao e entregando-se o Documento
Provisério de ldentificagdo. Também nestes casos, o cartdo devera ficar arquivado junto do
Documento de Confirmagéao de Dados de Identificagéo, resultante da alteragao pretendida pelo
contribuinte.

5.Durante a inscricdo de um contribuinte, quando a aplicagéo detectar uma possivel homonimia e
sempre que nao seja possivel apurar se € ou ndo o mesmo contribuinte, o funcionario da RF
devera encaminhar o pedido de inscri¢cdo para D.S. de Cadastro acompanhado da fotocépia do
documento de identificacdo do contribuinte.

6.Sempre que seja pedido 22 via do cartdo, deixa de ser necessario efectuar-se o cancelamento do
cartdo, bastando para tal utilizar a opgéo de Reemissao de Cartao.

Quando se tratar de pedido de 22 via do cartdo e alteracdo de dados, desde que a alteracao
implique a Reemissao de Cartao, devera apenas utilizar-se a opgao Alteragéo de Contribuinte
(neste caso o pedido do novo cartao é efectuado automaticamente pela aplicacao).

7.Por cada inscricao ou alteragcao ao cadastro, € emitido automaticamente um Documento de
Confirmacao de Dados de Identificagao que, apds confirmado pelo contribuinte, constituirda a prova
da alteragéo pretendida. Estes documentos deverao ser arquivados, por forma a tornar possivel a
sua rapida localizacdo. Para tal, existe na aplicacao a opgéo "Ligagcédo ao Arquivo" destinada ao
registo do local fisico de arquivo do documento. Face ao elevado numero de documentos a
arquivar, tem sido sugerido as RF's que a indicagcédo do ano e o n® de pasta/gaveta, entre outros,
constem do nimero de ligagao ao Arquivo. No caso dos Servigos Centrais, 0 numero de Ligacao
ao Arquivo é o numero de microfilmagem do documento.

8.Sempre que se verifique uma falha de comunicagéo com o sistema central durante uma inscrigéo
ou alteragao de dados, ao ser restabelecida a ligagéo, a aplicagdo disponibiliza ao funcionario um
écran com os registos pendentes, apds o que, devera o funcionario certificar-se, mediante as
opcoes de consulta, se a transagéao foi efectuada totalmente com sucesso, ou se devera ser
relangada.
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