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1. Para conhecimento de todos os Serviços, com especial relevo para as Direcção de
Finanças, Repartições de Finanças e Tesourarias, comunica-se que, a partir do passado dia
15 de Março, a Relação Modelo 13 ficou disponível na RIITA, no escritório electrónico
Folha de Cálculo (Excell) no tocante à Tabela e em Word a respectiva capa.

Assim, a partir desta data, as Tesourarias da Fazenda Pública podem utilizar aquela Folha
para preencher mensalmente a referida Relação e enviá-la à respectiva Direcção de
Finanças, em alternativa ao seu preenchimento manual.

2. No caso da Tesouraria não dispôr da rede RIITA e a mesma existir na Repartição de
Finanças, recomenda-se a consulta ou mesmo o preenchimento da referida Relação nesta
última, e solicita-se aos Senhores Chefes das Repartições para não colocarem quaisquer
obstáculos a esta utilização, enquanto a mesma não for instalada nas Tesourarias.

3. No caso de nem a Repartição nem a Tesouraria disporem de RIITA, não haverá
al-ternativa senão a de preencher manualmente a citada Relação, até que a mesma seja
instalada em qualquer destes Serviços.

4. No tocante às alterações à Relação 13, que certamente ocorrerão durante o ano, em
virtude de novas rubricas criadas pela Direcção-Geral do Orçamento, comunica-se que as
mesmas serão efectuadas centralmente, sendo de imediato disponibilizadas a todos os
Serviços por via da RIITA.

Aos Serviços Locais que não tiverem acesso à RIITA serão, naturalmente, remetidos pelo
correio normal os Capítulos da Relação Modelo 13 alterados.

5. O acesso à Capa da Relação 13 e ao Plano de Contas faz-se diversamente conforme a
versão NT instalada:

5.1. NT 3,51 � Word 6
5.1.1. Para aceder à CAPAS da Relação 13:

Abrir o Word:

Seleccionar FILE � NEW

Seleccionar na caixa de diálogo o documento rel13cap.

5.1.2. Abril o Excel:

Seleccionar FILE � NEW

Seleciconar na caixa de diálogo o documento rel13.

5.2. NT 4 � Word97
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5.2.1. Para aceder à CAPA

Abrir o Word:

Seleccionar FICHEIRO � NOVO

Seleccionar na caixa de diálogo o directório:

RIITA � para as RFs ou

RITTATFP � para as TFP

E neste o documento rel 13cap

5.2.2. Para aceder ao Plano de Contas:
Abrir o Excel:

Seleccionar FICHEIRO - NOVO

Seleccionar na caixa de diálogo o directório:

RIITA � para as RFs ou

RITTATFP � para as TFP

E neste o documento rel13.

O DIRECTOR DE SERVIÇOS

Fernando Lomba
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